BiT’IN GUNLUK YASAMDAKiI ONEMI

> BILGI VE ILETiISIM TEKNOLOJILERI
Bilgi, iletisim ve Teknoloji -BIT Araglari-BiT’in Faydalari-BiT’in Kullanim Alanlari
> Bilgi Nedir?
Ogrenme, arastirma ya da gézlem yoluyla elde edilen gergeklere bilgi denir.
> liletisim Nedir?
Bilginin bir gondericiden(kaynaktan) bir aliciya aktarilma siirecidir.
> Teknoloji Nedir?
Teknoloji yapmak ve bilmek anlamina gelmektedir.
Alet ve edevat yapilmasi icin gerekli olan bilgi ve yetenegi ifade etmektedir.
> Bilgi ve iletisim Teknolojileri Nedir?
Bilgiye ulasiimasini ve bilginin olusturulmasini saglayan her tiirlt gorsel, isitsel, basili ve yazili araglardir.

> CAGIMIZIN TEKNOLOJIK YENILIKLERI

> DRONE NEDIR?

Drone, ingilizce’de erkek ari manasina gelen bir kelime. Fakat giiniimiizde insansiz hava araclari anlaminda
kullantliyor. Tarihine baktigimizda genellikle askeri amach kullanilan dronelar, artik daha ulasilabilir. Ginlimuzde iki
farkh Drone tipi konusuluyor. Bunlardan bir tanesi Wi-Fi teknolojisi ile ¢alisip, uzaktan kumandayla kontrol edilebilen;
belli bir mesafeye cikip, sarji yettigi siirece havada ¢ekim yapabilen ARDrone ve DJIPhantom gibi tGirtinler.

Drone basta askeriyede olmak Uzere bir ¢ok alanda kullaniimaktadir. Bunlar gazetecilik ve tv, spor, seyahat,
pazarlama alanlarinda kullanilmaktadir. Askeri drone’lardan g¢ok daha kiiglik ebatlara sahip ve quadcopter gibi
populer 6rnekleri olan drone’larsa ikinci grubu olusturuyor. Bu drone’larin son donemdeki kullanim alanlari arasinda,
yangin sondirme, dogal yasami gézleme, tarim, havadan ¢ekim yapma, deprem sonrasi hasar ve radyasyon tespiti
gibi cok sayida farkh konu beliriyor. Bu alanlarda da drone un kullanimi s6z konusudur.

> 3D PRINTER( YAZICI) NEDIR? NE iSE YARAR?
3D Printer, Katmanh Uretim olarak kabul edebilecegimiz bir teknolojidir. Teknoloji ile bilgisayarimizda hazirladigimiz
3D modelleri sifirdan tretebilmemiz mimkiin kiliniyor. Yani olmayan bir cismi sifirdan hig bir atik vb. olmadan kat
olarak Uretebilen bir teknolojidir. Aslinda 3D Printer uzunca bir siredir 1984’ten beri hayatimizda bulunuyor. Charles
Hull tarafindan yapilan ilk yazicidan bu yana stirekli gelisen teknoloji ile farkh tretim tipleri de ortaya cikti.

> 3D PRINTER( YAZICI) NASIL CALISIR?
Uretimde her sey 6nce bilgisayarda tasarlanmis bir 3 boyutlu model ile basliyor. Bu 3 boyutlu model bilgisayarda ince
katmanlara boéliiniyor ve 3d yaziciya bu katmanlari olusturmasi igin komutlar veriliyor. Bu sekilde ince katmanlardan
olusan bir gercek nesne elde ediliyor.
Aslinda  kullanilabilecek pek ¢ok materyal var. Herhangi bir plastig§in ¢ok daha dayanikli olan
halleri, altin, platinyum, seramik tozu, metal tozu, metal gorinimli-akrilik plastikler ve daha nicesi resimde
gordigiimuiz sekle getiriliyor ve bir nevi 2 boyutlu yazicilarin kartus-toner islemini goriyor.

> ROBOT SISTEMLERI
insanoglu daima islerini kolaylastirmanin yollarini aramis ve c¢ogunlukla da bulmustur. Ornegin tekerlegin icat
edilmesinin arka planinda tasima islerinin kolaylastirilmasi ve hizlandiriimasi yatmaktadir. insanhigin ilk
doénemlerinden glinlimiize kadar bu durum degismemistir. Hatta “isleri kolaylastirma” istegi glinlimizde teknolojinin
de gelismesiyle daha da ileri safhalara varmistir.
Robot kavrami ilk olarak Cek yazar Karel Capek tarafindan yazilan Rossum’s Universal Robots adli romanda
kullaniimistir. Bu romanda robotlar insani duygulardan yoksun mekanik ve otonom varliklar olarak tasvir edilmistir.

> ROBOT NEDIR ?
Robot; otonom olarak ya da 6nceden programlanmis gorevleri yerine getirebilen elektro-mekanik cihazdir. Robotlar
bir operator nezaretinde calisabildikleri gibi bir bilgisayar yaziliminin kontroliyle de
calisabilirler. Dusiinllenin aksine robotlarin ¢ogu insana benzemezler. insan benzeri robotlar Android olarak



adlandiriimaktadir. Bundan 30-40 yil 6nce bilim-kurgu filmlerinde gérdigiimiiz Androidler glinimiizde neredeyse
gerceklesmistir.

> ROBOTLAR NASIL CALISIR?
Bir cihazin robot olarak ifade edilebilmesi igin 6ncelikle otonom galismasi gerekir. Yani dogrudan bir insanin
miidahalesi olmadan karsilastigi sartlara gore kendi kararini verebilmelidir.
Ornegin; bir mobilyaci gesitli aletler kullanarak bir masa yapabilir. Testere, keser, elektrikle calisan serit testere gibi
alet ve makinalar dogrudan insan midahalesiyle calistiklari icin robot olarak tanimlanamazlar.

> ROBOTLAR NASIL CALISIR?

Robotlari 3 ana kisima ayirabiliriz:

1-Sensorler(Algilayicilar)
2-Elektronik Karar Mekanizmasi

3-Mekanik Uygulayicilar

Sensorler 1s1, 1slk, manyetizma, akim, gerilim, hiz gibi fiziksel blyuklikleri algilayabilen genellikle
elektronik yapiya sahip algilayicilardir. Bu algilayicilar algiladiklar fiziksel buytklikleri elektriksel sinyallere
donistirerek elektronik karar mekanizmasina gonderirler.

> BAGIMLILIK NEDIR?
Bagimhlik kisinin kullandig1 bir nesne veya yaptigl bir eylem lizerinde; kontroliinii kaybetmesi ve onsuz bir yasam
sirememeye baslamasidir. Mesela bilgisayarda, tablette ve telefonda oyun oynarken ya da internette vakit
gecirirken zamanin nasil gectigini anlamiyorsak ve oyunu birakamiyorsak bu bir uyari isareti olabilir.

» TEKNOLOJi BAGIMLILIGININ BELIiRTILERI

> Teknoloji bagimhisi bir kisi:

Ruhsal ve bedensel sikintilara ragmen teknolojiyi kullanmaya devam eder.

Bagiml oldugu seyle gittikce daha cok vakit gecirmek ister.

Teknolojiyi istedigi gibi kullanamazsa aksi, asabi ve 6fkeli olur.

Bagimli oldugu seyi kullanmazken bile onu distinir.

Bilgisayarda, tablette ve telefonda oyun oynarken ya da internette vakit gecirirken zamanin nasil
gectigini anlamiyorsak ve oyunu birakamiyorsak bu bir uyari isareti olabilir.

Sorumluluklarini yerine getirmekte zorlanir.
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» Kimler Risk Altinda?
v’ Spordan uzak duran ve hareketsiz yasami tercih edenler,
v Olumsuz ve bagimli arkadas ¢evresi bulunanlar,
v’ Ders basarisi stirekli diisiik olan ya da okul disi faaliyetlere karsi isteksiz olanlar,
v Arkadas edinme, iletisim kurma ve iletisimi devam ettirme becerileri az olanlar,
v" Aileleri teknolojiyi olumsuz ve bilingsiz kullanan bireyler,
v’ Sosyal iliskilerinde kendini ifade etmekte giicliik yasayanlar,
v" Aile ici catismalar yasayan, saglkli iletisimi olmayan aile tyeleri,
v" Hayatlarinda kaliteli vakit gecirebilecegi aktiviteler bulunmayanlar.

> Bagimhiliktan Korunmak igin Oneriler

Yavas yavas ama kararli olarak azaltin

Yerini doldurun, kullanimi azalttiginizda yeni faaliyetlere yonelin (Spor, hobi, vb.)
Distinlin! Sanal ortamdaki basari ve sayginlik mi daha degerli, gercek hayattaki mi?
Zararlarini, sizden aldiklarini distndn.

Gerekirse uzman yardimi alin.

o000



BiLGISAYAR SISTEMLERI

BiLGISAYAR NEDIR?

Giris birimleri araciligiyla girilen bilgileri isleme (aritmetiksel, mantiksal ve karsilastirma) tabi tutan (zamanlama ve
kontrol yapan), sonuglari bize ¢ikis birimleriyle aktaran veya depolayan elektronik makinedir. Kisacasi bilgisayar, bilgi
isleyen elektronik bir makinedir.

BiLGISAYARLARIN GENEL OZELLIKLERI

Cok hizli islem yapabilirler. Birgok bilgiyi, bellek birimlerinde saklayabilirler. Saklanilan bilgilere ¢ok hizli bir bigimde
erisebilmeyi saglarlar. Ag altyapisi lizerinden iletisim kurmayi saglarlar. Ses, resim, hareketli goriintl, video gibi pek
cok veri Gizerinde ¢alismaya olanak saglarlar.

BiLGISAYAR= DONANIM + YAZILIM

DONANIM NEDIR?

Bilgisayarin elle tutulabilen ve gbzle gorilebilen fiziksel kisimlarina donanim denir.
Ornegin; ekran, klavye, sabit disk, fare, yazici gibi...

BiLGISAYAR DONANIMLARI

Donanimlar, kasanin disinda olabilecegi gibi icerisinde de yer alabilir.
Kasa icerisinde yer alan donanimlara «dahili-i¢ donanim» kasa disinda kalan donanimlara ise «harici-dis donanim»
denir.

TUMLESIK/BIRLESIK DONANIM (ONBOARD)

Guniimiizde birgok donanim anakart tizerinde yer almaktadir. Ornegin, ses karti, modem, ag karti, ekran karti gibi. Bu
sekilde ayrica takilmasina gerek duyulmayan, anakart tizerinde gelen donanimlara tiimlesik donanim adi verilir.

YAZILIM NEDIR?

Bilgisayarin kullanilmasini saglayan her tiirlii programa yazilim adi verilir. Ornegin resim yapmamizi saglayan Paint,
internete girmemizi saglayan Google Chrome gibi... Yazilim olmadan bilgisayardaki donanimlari kullanamayiz.

YAZILIM CESITLERI
Yazilimlar kullanim amacina gore 3’e ayrilir:

1- Sistem Yazihmi  2- Uygulama Yazilimi 3- Programlama Dilleri
Yazilimlar kullanim haklarina gére 5’e ayrilir:

1-lisansh Yazihm  2-Ucretsiz Yazilim (Freeware)  3-Demo Yazilim

4-Paylasilan Yazilim (Shareware) 5-Beta Yazilimlar
Yazilimlara oOrnekler: Windows 7, 8, 10, Android, Pardus, Linux, Unix, Macos, Office programlari
(Word,Excel,Powerpoint vs.), photoshop, winamp, flash, oyunlar, antiviris programlari, Java, Delphi, Pascal,
C++,Visual Basic vs.

SISTEM YAZILIMI - iSLETiM SISTEMI

Bilgisayar donaniminin dogrudan denetimi ve yonetiminden sorumlu olan, kullanici ile bilgisayar arasinda iletisimi
saglayan, bilgisayarin acilisi esnasinda hafizaya yiklenen ve yilklendikten sonra diger yazilimlarin ¢alismasi igin temel
gorevi goren bir yazilimdir.

Bilgisayarin ilk agilma anindan kapanana kadar kullanildigi slirece gorev yapan ana yazilimdir.

isletim sistemi; Ana ve yan belleklerin en verimli bicimde kullanilmasini, donanim birimleriyle iletisimi, cesitli
uygulama ve hizmet programlarinin calistirlmasini saglar. Ornek: Windows 7, 8, 10, Android, Pardus, Linux, Unix,
Macos vs.



ISLETIM SISTEMLERINDE KULLANILAN ARAYUZ CESITLERI

1-GRAFIKSEL KULLANICI ARAYUZU: Kullanicilarin bilgisayari kolay, hizli ve verimli sekilde kullanabilmelerini saglar.
Ornegin bir klasoriin igerigini goriintilemek icin simgesinin izerine cift tiklamak, bir dosyayl kopyalamak icin ise
simgesini strtikleyip baska bir klasére birakmak yeterli olur. Ginimde kullanilan isletim sistemlerinin cogu grafiksel
kullanicr arayiziine sahiptir.

2-KOMUT SATIRLI ARAYUZ: Komut satirli isletim sistemlerinde yapilmasi istenen her islem icin klavyeden bir komut
yazilmasi gerekir.

ISLETIM SISTEMININ GOREVLERI

» Dosya Yonetimi : Temel dosya islemlerinin yapildigi dosya okunmasi, saklanmasi, paylasiimasi, korunmasi
esasina dayanir.

Gorev (islem) Yénetimi : Yapilacak islerin (gérev) belirli sira ve diizende yapilmasidir.

Donanim Yo6netimi: Cevre birimleri ile programlar arasindaki iletisimi saglamak.

Bellek Yonetimi : Sistemin bellegini yonetmek ve bellegin etkili bir sekilde kullanilmasini saglamaktir.

Ag Yonetimi : Agin ¢alismasini kontrol altinda tutarak devamli hizmette olmasini saglamaktir.

Grafik Arayiiz Yonetimi

Kullanicinin programlari calistirmasini ve gesitli komutlar vermesini saglamak.

Giivenlik ve Koruma: Bilgisayar sistemlerinde saklanan verilerin glivenligi ve korunmasi amaciyla, isletim
sistemlerince islev ve araglar saglanir.

YVVVV Y VY

BiR ISLETiM SISTEMINiN BiLESENLERI

Bir isletim sistemi, kavramsal olarak, li¢ grupta toplanabilecek bilesenlerden olusur: kullanici araylzi (bu bir grafik
kullanici arayuzi ve/veya komut satiri yorumlayicisi ["kabuk" da denir] olabilir), dosya yonetim sistemi ve bir
cekirdek.

1. Cekirdek (Kernel)
2. Kabuk (Shell)
3. Dosya Yonetim Sistemi

1. CEKIRDEK (KERNEL) : isletim sistemi cekirdegi, kisaca cekirdek (kernel), isletim sisteminin kalbidir. Uygulamalar ve
donanim seviyesindeki bilgi islemleri arasinda bir kdpru gorevi gorir. Cekirdegin gorevleri sistemin kaynaklarini
yonetmeyi de kapsamaktadir. isletim sistemi gorevleri, tasarimlari ve uygulanmalarina goére farkl cekirdekler
tarafindan farkli sekillerde yapilir. Sistem agilirken bellege yiiklenir ve sistem kapatilincaya kadar bellekte kalir.

2. KABUK (SHELL) : isletim sisteminin kullaniciya géziken yiziidir. Bircok kaynakta kabuk, komut yorumlayicisi
olarakta adlandiriimaktadir. Bir bakima kullanici ile cekirdek arasindaki arabirim olarak da tanimlamak olanakhdir.
Bilgisayar agildiktan bir slire sonra komut satir (prompt) gorintilenir. Kullanici tarafindan komut satirina girilen
komutlar bilgisayar tarafindan isleme konulur. Bu nokta da kabuk (shell) olarak adlandirilan yazilim devreye girer.
Oncelikle komutun gecerliligini inceler, kullanicinin ne yapmak istedigini ¢éziimler ve bu is icin gerekli olan
programlar bellege vyikler. Macintosh bilgisayarlarin ¢ikisi ve ardindan Microsoft'un Windows yaziliminin
gelistirilmesinden beri bircok insan, arayiz dendiginde otomatik olarak grafiksel kullanici araytzini (GUI —Graphic
User Interface, grafik kullaniciarayiizii- MS explorer) disinmektedirler.

3. DOSYA YONETIM SISTEMi: isletim sisteminin dosyalari organize etme ve yénetme icin ne kullandigini gdsteren
ifadedir. Dosyalar verilerin toplandigi birimlerdir. Sanal olarak bilgisayar bitlin verilerini dosya olarak saklar. Birgok

dosya tipi vardir. Program dosyalari, veri dosyalari, text dosyalari gibi... Dosya sistemi adi verilen bir yol ile isletim
sistemi dosyalarin icindeki bilgileri organize eder. Genelde isletim sistemleri hiyerarsik dosya yonetim sistemini
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kullanir. Bu sistem agac yapisi adi verilen klasorler icerisinde dosyalari organize eder. Bu klasér sisteminin baslangic
noktasi kok dizindir (root directory, C:\>).

Donanim <-> Cekirdek <-> Kabuk <-> Uygulamalar
isletim sistemi yiikli olmadan bilgisayar, tablet veya telefonumuzu kullanamayiz.

ISLETiIM SISTEMi NERELERDE KULLANILIR?

isletim sistemleri bilgisayar, tablet, video oyun konsollari, cep telefonlari, web sunucularinda, arabalarda, beyaz
esyalarda hatta kol saatlerinin iginde bile yiklG olabilir.

ISLETIM SISTEMI GESITLERI

» DOS
> Unix - Unix Cesitleri
System V, BSD, Solaris, AlX..
> Linux - Linux Dagitimlari
Pardus, Ubuntu, Fedora, Debian..
» Windows — Windows Surumleri
Windows 7, Windows 8, Windows10, Windows server 2014
» MacOS — MacOS/I0S Surimleri
OS X, 10S
> Android Stiriimleri
2.3 Gingerbread, 4.0 Ice Cream Sandwich, 4.1 Jelly Bean... P 9.0

DOS - DiSK OPERATING SYSTEM (DiSK iSLETiM SISTEMI)

DOS, Disk Operating System (Disk isletim Sistemi) kelimelerinin kisaltilmisidir. 80’li yillara damgasini vuran, siyah
komut satiri ekranina sahip IBM firmasinin isletim sistemdir. 1981’'de ise Microsoft’un cikarttigi siriimle MS-DOS
olarak hayatimizdaki yerini almistir. MS-DOS’dan sonra gelen ve gorsel arabirime sahip bir ¢ok isletim sistemi, uzun
siire MS-DOS tabanli olmustur. DOS’un ana gorevi disket ve sabit disk gibi saklama ortamlarinin yénetimidir. Bugiin
Windows’un DOS tabanli olmayan strimleri, bir komut satiri ekrani ile DOS komutlarini desteklemektedir.

UNiX

60’l yillarin sonunda “C” diliyle yazilan bir isletim sistemidir. Cok kullanicih  (multiuser) ve ayni anda birgok isi
yapabilen (multitasking) bir isletim sistemidir. Komut yorumlayici programlar (shell) aracihigi ile kullanici ve bilgisayar
sisteminin iletisimi saglanir. Pek cok Unix cesidi vardir. BSD Unix, OpenSolaris, HP-UX, AlIX, SCO Unix, Sun OS...

LINUX

Linux, isletim sisteminin ¢ekirdegidir, ayni zamanda genel adidir. Linus Torvalds tarafindan 1991 vyilinda
gelistirilmistir. Giniimizde Ozgiir Yazihm (Acik kaynak kod) felsefesi olarak kabul edebilecegimiz bir yapi ile
gelistiriimektedir (GNU/GPL). Cekirdek olarak Linux kullanan pek ¢ok dagitim adi verilen stirim{ mevcuttur. Dagitim,
bir GNU/Linux sistemini kurmayi ve yonetmeyi kolaylastirmayi amaglayan yazilimlar bituntdir. Ubuntu, Debian,
Fedora, Pardus, KNOPPIX, OpenSuse...

PARDUS

Pardus licretsiz ve aglk kaynak kodlu bir isletim sistemidir. Adini Anadolu panterinin isminden alir. Pardus; 2003
yilinda temelleri atilan milli isletim sistemi olan, Tirkiye'de TUBITAK-UEKAE tarafindan gelistirilen, 6zgiir, hizli
kurulabilen, kolay kullanilir, coklu dil iceren, bilgisayar kullanicilarinin temel masaustil ihtiyaglarini gidermek tzere
halihazirdaki linux dagitimlarinin Gstin taraflarini kullanan; kurulum, yapilandirma ve kullanim kolayligi saglayan acik
kaynak bir isletim sistemidir. Pardus'un bugtine kadar yayinlanmis 5 ana stirimdi ve 9 ara sliriim{ mevcuttur. Bunlara
ek olarak 2 kurumsal striimu vardir.

NEDEN PARDUS KULLANMALIYIM?
1- Ozgiirdirr. 2- Tirkgedir. 3- Viriislere gecit vermez. 4- Hizh kurulur. 5- Kolay kullanilir. 6- Her sey yazilim dahildir.
7- Ozellestirilebilir. 8- Seffaftir. 9- Coklu dil destegi. 10- Eglencelidir.



PARDUS'UN EN SURUMLERi HANGILERIDIR?
Kurumsal stiriim olarak: Pardus Kurumsal 2, Kisisel stirlim olarak: Pardus 2011.2 Cervus elaphus,
Pardus ETAP 0.2.0-S0-5 (64-bit), Pardus 17.3 Sunucu (64-bit), Pardus 17.3 DDE (64-bit) ...

WiNDOWS

Microsoft sirketinin gelistirdigi Windows (pencereler) kullaniciya grafik arabirimler ve gorsel iletilerle yaklasarak,
yazilimlari ¢alistirmak, komut vermek gibi klavyeden yazma zorunlulugunu ortadan kaldiran, diinyada en c¢ok
kullanilan isletim sistemi ailesidir. ilk Windows 1981 yilinda satisa sunulmustur. Giinimiizde en ¢ok kullanilan
stirimi Windows7 olmustur. Ozellikle tablet bilgisayarlar icin Windows 8 ve Windows10 gelistirilmistir.

APPLE OS X (MACOS)
Apple firmasi tarafindan piyasaya siiriilen Apple bilgisayarlarinda calisan sistem yazilimi ilk olarak 1984 yilinda orijinal
Machintosh adi ile tanitilmistir. En son ana stirimi OS X'tir.

APPLE 10S MOBIL CIHAZ iSLETiM SISTEMI
iOS (eski adiyla iPhone OS) Apple'in orijinal olarak iPhone icin gelistirdigi ancak daha sonra iPod Touch ve iPad'de
de kullanilan mobil isletim sistemidir.

ANDROID

Android, Google, Open Handset Alliance ve 0Ozgir yazilim toplulugu tarafindan gelistirilen, Linux tabanli, mobil
cihaz ve cep telefonlari igin gelistirilmekte olan, agik kaynak kodlu bir mobil isletim sistemidir. En yaygin striimleri;
2.3 Gingerbread,4.0 Ice Cream Sandwich, 4.1 Jelly Bean... son slirimi Android P 9.0

ISLETIM SISTEMI NASIL YUKLENIR?
Ureticiden saglanan veya satin alinan CD/DVD veya USB disk kullanilarak isletim sistemi bilgisayarlara kurulabilir.
Kurulacak bilgisayarin donanimlari isletim sistemini desteklemelidir.

HANGI iSLETiM SISTEMI?

isletim sistemi secerken bilgisayarin teknik ozellikleri, yiikleyecegimiz yazilimlar, fiyat, kullanim kolayhgi gibi
etmenlere dikkat etmeliyiz. Cok eski bir bilgisayara yeni bir isletim sistemi, ya da yeni bir bilgisayara eski bir isletim
sistemi ylklersek bilgisayarimizdan alacagimiz verim dusebilir.



DOSYA YONETIMI

DOSYA, KLASOR VE SURUCULER

Dosya Nedir?

Bilgisayarda bilgilerin kaydedildigi en kiigtk birime dosya adi verilir. Dosya igerisindeki bilgi; resim, yazi, ¢izim, ses gibi
her sey olabilir. Yazihmlar urettigi bilgileri dosyalarda saklar. Ornegin cizdigimiz bir resme daha sonra bakmak
istiyorsak onu bir dosyada saklamamiz gerekir. Dosyalari defterlerimiz gibi disinebiliriz.

Dosya Yapisi

Bir dosya ismi 3 kissimdan olusur.

1. Dosya Adi

Dosyaya verdigimiz isimdir. Bu isim ile dosya icerisinde ne oldugunu dosyayi agmadan bilebiliriz.
Ornegin, Anneler Giinii Siiri.txt dosyasinda anneler giiniine ait bir siir oldugunu agmadan anlayabiliriz.
Dosya isminde asagidaki karakterleri kullanamayiz.
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2. Nokta

Dosya adi ile dosya uzantisi ayiran isarettir. Tim dosyalarda bulunur. istiklal Marsie mp3 gibi

3. Dosya Uzantisi

Dosyanin tiirlin{i, hangi yazilim tarafindan olusturuldugunu ve acilabilecegini gosteren kisimdir.
Genellikle 3 harften olusur. Bu harfler dosya tiiriiniin ingilizce karsiliginin kisaltmasidir.
Ornegin siir yazdigimiz bir dosyanin uzantisi TXT’dir. TXT uzantisi TEXT kelimesinin kisaltiimis hali olup yazi

anlamina gelir.

Bir dosyanin sadece uzantisina bakarak igerisindeki bilginin tiiriinii 6grenebiliriz.
Ornegin MP3 uzantili bir dosyada miizik, PDF uzantili bir dosyada bir kitap oldugunu dosyayi agmadan

anlayabiliriz.

Popiiler Dosya Uzantilari

Sik kullanilan dosyalara ait uzantilari ve igerikleri asagidaki tablodan inceleyelim.

DOSYA UZANTISI ICERIK
| TXT |Yaz |
MP3, WAV Ses ve Muzik
'BMP, JPG |Resim |
GIF Hareketli Resim
| PDF Kitap |
AVIi, MPEG, MOV Film
EXE Calistinlabilir Program

Bazi Programlarin Dosya Uzantilari

PROGRAM ADI

DOSYA UZANTISI

Microsoft Office Word

Cochydeex

Microsoft Office Excel

Xls, xlsx

Microsoft Office PowerPoint

(1Bl JBlelEs

Microsoft Office Access

.mdb, .mdbx

Klasér (Dizin) Nedir?

Ortak 6zellige sahip dosyalari bir arada bulunduran birimlere klasor (dizin) denir.
Klasorleri glinlik hayatimizda kullandigimiz dosya klasorlerine benzetebiliriz.



Nigin Klasor (Dizin) Kullaninz?

Hic alisveris merkezine gittiniz mi?

Binlerce (irlin icerisinde satin almak istediginizi nasil buluyorsunuz?

Alisveris merkezinde;

Cikolata almak istediginizde nereye bakiyorsunuz?

Deterjan almak istediginizde nereye bakiyorsunuz?

Siit almak istediginizde nereye bakiyorsunuz?

Elma almak istediginizde nereye bakiyorsunuz?

Nigin Klasor Kullaniniz?

Nasil ki alisveris merkezlerinde binlerce Uriin icerisinden almak istedigimizi reyonlar sayesinde kolayca
bulabiliyorsak klasorler de dosyalarimizi gruplamamizi ve diledigimizde kolayca ulasmamizi saglar.

Her Dosya Kendi Klasériine!

Fotograflarimizi Resimler, miziklerimizi Mizigim, yazilarimizi da Belgelerim klasoriine koyariz. Boylece hangi
dosyaya ihtiyacimiz varsa o klasére gider ve zaman kaybetmeden o dosyay! acabiliriz.

Klasér Kullanmazsak...

Dosyalarimizi gruplamazsak daha sonradan onlara ulasmakta guigliik yasariz.

Klasor isimleri

Dosya adlarinda kullanilmayan karakterler klasor isimlerinde de kullanilamaz.

Peki hangileriydi onlar?

Alt Klasérler

Bir klasor icerisinde birden fazla klasor yer alabilir. Bu klasérlere alt klasér denir. Ornegin Oyunlar klasérii icerisine
Savas Oyunlari, Zeka Oyunlari, Yaris Oyunlari ve Spor Oyunlari klasorleri ekleyebiliriz.

Surici Nedir?

Dosya ve klasorlerin saklanabilecegini fiziksel ortamlardir. Ornegin sabit disk, CD/DVD ROM siiriiciisii, hafiza karti,
USB bellek gibi.

Siiriicii isimleri

Suruculer A’dan Z'ye kadar bir harf ile adlandirilirlar. A ve B sadece disket siiriiciiye verilen harflerdir. Bunun
disindaki harfler sirasiyla diger strtcilere verilir. Harften sonra iki nokta (:) isareti kullanilir. A: veya C: gibi.
Surtict harflendirilmesi isletim sistemi tarafindan yapilir. Buna ek olarak biz de harfin yanina bir etiket yazabiliriz.
Ornegin; Yerel Disk (C:) gibi.

Siriicii Adlandirma

Ornegin bilgisayarimizda bir disket siiriicii, bir sabit disk ve bir de DVD-ROM oldugunu diisiiniirsek siiriiciiler
soyle adlandirilacaktir:

Disket Siiriicii (A:)  Sabit Disk (C:) DVD-ROM (D:)

Bilgisayara sonradan bir USB bellek taktigimizda bu bellege (E:) harfi verilecektir.

USB bellegi cikarmadan bir hafiza karti takarsak bu kart ise (F:) harfini alacaktir.

Siriciileri Goriintiileme

Bilgisayara takilan tim siriciler Bilgisayar simgesine tiklandiginda agilan ekranda goriilebilir.

Dosya, Klasor ve Siiriicii Adresleri

Bir dosyanin/klasérin adresi o dosyanin/klasérin hangi stiriict ve klasér igerisinde oldugunu gosterir.

Dosya, klasor veya sirtci adreslerinde siirticl ve klasor isimlerinden sonra ters boli isareti (\) kullanilir.
Ornegin CD-ROM siiriiciimiiziin adresi: D:\

CD-ROM’daki Filmler klasériiniin adresi D:\Filmler

CD-ROM’daki Filmler klaséruntin igerisindeki Canakkale.AVI film dosyamizin adresi: D:\Filmler\GCanakkale.AVI
Onemli Notlar

Bir klasor icerisinde ayni ada ve uzantiya sahip birden fazla dosya olamaz.

Bir klasor icerisinde ayni isme fakat farkli uzantiya sahip dosyalar bulunabilir. Ornegin, Canakkale.avi filmi ile
Canakkale.txt siiri ayni klasérde bulunabilir.

Bir klasor icerisinde ayni ada sahip baska bir klasér bulunabilir.

Onemli Notlar

Dosya ve klasor adlarinda biiyiik/kiigiik harfler ayni kabul edilir. Ornegin CANAKKALE.TXT ile Canakkale.txt
dosyalari aynidir.

Bazi donanimlar tizerinde birden fazla stirtici olusturulabilir, 6rnegin tek bir sabit disk C: ve D: seklinde 2 siirliclye
ayrilabilir.




KISAYOL NEDIR?

Kisayol, bilgisayarinizdaki bir 6geye (dosya, klasor veya program gibi) olan baglantidir- = j
képradir. Kisayollarin asil dosyadan farki, simgenin lizerinde gorintiilenen ok isaretidir. s __’ Flg
Kisayol olugsturmak icin simge tGzerinde fare sag tusuna basilir ve kisayol olustur segilir. DenetiT D EREtiT
RiSayCH
SIKISTIRILMIS DOSYA
E Argive ekle...

Dosya sikigtirma iglemi, bazi tekniklerle dosyalarin disk Uzerinde kapladi§i '@ Asiveekle DERS NOTLARLr"
alanin boyutunu kugultme |§Iem|d|r Orneéin USB bellekte 10MB’lik bO§ alan B Sikstirve eposta gander..
kalmigsa 15MB’lik bir dosyay! buraya kopyalamak mimkiin degildir. Dosyayl |& St "DERS NOTLARIrar" ve eposta gonder

sikistirarak boyutunu kiciltmek bu alana sigdirmak mimkinddr. Sikistirilan Gonder y
dosyalar eski haline getirilebilirler. Sikistirma Kes
ﬁ islemi dosyalara zarar vermez. Sikistirilan Kepyala
ﬁ ';'1_ _ dosyalari kullanmak icin tekrar agmak gerekir.

. .. Lo Kisayol olugtur
Bu islemler igin en yaygin olarak WinZip veya

WinRar gibi programlar kullanilir. Sikistirma islemi sonunda olusan dosyaya da
Zip veyaRar dosyasi denir.

Sil
Yeniden adlandir

Ozellikler

Dosyalari sikistirmanin sagladig1 faydalardan bazilari; Ag
1.Dosya boyutlari oldugundan da kiicik hale gelerek, diskte az yer kaplar,
2.Dosyalarin az yer kaplamasi sayesinde internette paylasmak daha hizh olur,
3.Ylzlerce, binlerce dosya sikistirildiginda tek dosya haline gelir, boylece

Dosyalan gikart...
Buraya Cikart
Klasdre gikart DERS NOTLARIN

aa i i i

kopyalama ve tasima islemleri hizlanir. Tara

Pargala
Bir Klasor igerisindeki Dosyalar Sikistirma Birlikte ac...
Sikistirilmak istenilen dosya veya klasor Uzerinde sag tus mendisi agilir. Bununla paylag ’
Menliden Arsive Ekle komutu segilir ve dosya veya klasor sikistirma islemi Gonder 3
baslar. Kes

Kopyala

Sikistirilmis Dosyayi Agmak
Sikistirilmis dosya veya klasori tekrar agip kullanmak icin sag tus menisiinden
“Buraya Cikart” komutu secilir. Dosyalar klasor icinde acilmak isteniyorsa “Klasore Cikart” komutu secilir.

Kisayol olugtur

BULUT BILISiM

Bulut depolama dosyalarinizi internet zerinde size verilen bir alanda saklamaniza verilen isimdir. Dosyalariniz
internette Uzerinde oldugu icin internet baglantisi olan her yerden onlara ulasabilirsiniz. Bircok sirket kullanicilara
dosyalarini internet Gzerinde depolayabilmesi icin hizmet vermektedir. Simdi en popller olanlari inceleyelim:

Google Drive: Ucretsiz 15 GB, One Drive= Ucretsiz 15 GB,

Dropbox: Ucretsiz 2 GB, iCloud: Ucretsiz 5 GB, Yandex.Disk: Ucretsiz 10 GB

Bulut Depolamanin Sagladigi Kolayliklar

Dosyalara her yerden her zaman ulasilabilir.

Buluta yilklenen dosyalar bilgisayarda yer kaplamaz.

Birgok hizmet Ucretsizdir.

Bilgisayarin bozulmasi, ¢6kmesi durumunda dosyalar zarar gormez.

ANANER NN



ETiK DEGERLER

BILGI VE ILETiSiM TEKNOLOJILERI KULLANIMI VE ETIK
> Bilisim Teknolojileri Sinifi Kurallar
> Etik ve Bilisim Etigi
> internet ve BIiT Kullanim Kurallar
» Telif Haklan
> Siber Zorbalk
> Bilisim Suglari

BiLiSIM TEKNOLOJILERI SINIFI KURALLARI

Bilisim Teknolojileri Sinifi iginde bilgisayarlar bulunmaktadir. Bilgisayarlarin tek parca degillerdir ve kablolar
yardimiyla birbirine bagh monitoér, kasa, klavye, fare, hoparlor, kulaklik gibi bélimleri bulunabilir. Elektrik enerjisiyle
calisan bilgisayarlar elektrik prizinden aldig1 elektrik enerjisini donanimlarina dagitmaktadir. Kasa ve kasaya bagh
diger donanimlarin birbirleri ile baglantilari kablo yardimiyla yapilir ve bu kablolarin girisleri agiktadir. Agikta olmalari
ariza durumunda kolayca degisimi saglar ancak ote yandan riskleri de beraberinde getirir. Saghgimizi korumak igin
bilgisayar kullanirken ve bilisim teknolojileri sinifinda uymamiz gereken kurallari bilmemiz 6nemlidir. Elbette
derslerimizi saglkli sekilde islememiz igin bilgisayarlarin da sorunsuz olarak ¢alismasi gerekir. Bilgisayarlarin
bozulmamasi i¢in de onlara zarar verebilecek davranislardan kaginmaliyiz. Asagida bazi uyarilar yer almaktadir. Bu
uyarilar bilisim teknolojileri sinifi icinde oldugu kadar, okulunuzun diger atélye ortamlarinda ve evinizdeki bilgisayar
masaniz igin de cogunlukla gecerlidir.

Bilisim Teknolojileri Simifinda: BT SINIFI

Yiyecek ve igecek tilketmeyiniz. KURATE AL

=\ W
Klavye ve farelerde anza olursa sadece 6fretmene haber verilmelidir. Kesinlikle kablolara

=
F l dokunulmamalidar.

L

Ders bitiminde simiftan ¢ikarken tabureler dizeltilmelidir.

@ Bilgisayarlan izinsiz agmayimz.

. Kablolara ve elektrik prizlerine kesinlikle dokunmayiniz!
.\

N

Bilisim Teknolojileri Simifinda kosmayiniz.
-_—

ETiK ve BiLiSiM ETiGi
Hayatin her alaninda uyulmasi gereken belli bash ahlak kurallari vardir ve etikte bu ahlak kurallarinin olmasi

gerektigi sekli tanimlar.
Bilisim etigi bilgisayar diinyasinda insanlarin davranislarini inceleyen felsefe dalidir. Bilisim etigi konusunda
hackerlik, dosya paylasimi, internetin demokratik olup olmamasi, lisanslamalar siklikla tartisilan konulardir.

INTERNET

internetin artik hayatimizin, giinliik yasamimizin bir pargasina haline geldigini inkar edemeyiz.
interneti hemen hepimiz kullanabiliyoruz, peki ne kadar dogru kullanabiliyoruz hi¢ diisiindiiniiz mii?
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INTERNET KULLANIMI

Hi¢ farkinda olmadan bir sug isleyebileceginizi, bir suca ortak olabileceginizi hatta dolandirilabileceginizi biliyor
musunuz? interneti kullanirken kendimizi ve sevdiklerimizi giivende tutmak icin dikkat etmemiz gereken bazi
noktalar var.

1. KiSISEL BILGILERINIZi PAYLASMAYIN

internet lizerinde goristigiiniz kisilerle, liye oldugunuz sitelerde, forumlarda ve sosyal aglarda size ait ad, soyad, TC
kimlik numarasi, adres, telefon gibi bilgileri paylasmayin. Giivendiginiz kisilerle dahi 6zel bilgilerinizi paylagsmayin,
unutmayin karsinizdaki kisi zannettiginiz kisi olmayabilir!

Hicbir siteye gereginden fazla bilgi vermeyin.

2. iYi VE NAZIK BiR KULLANICI OLUN

Turkcemizi en glzel sekilde kullanin. Kisaltmalar kullanmayin. Saka amacl dahi olsa tehdit edici, kétii ve kaba sozler
kullanmayin. internet dzgirligiiniizii kullanirken baskalarini rahatsiz etmeyin. Timii biiyiik harften olusan mesajlar
kullanmayin, bu internet ortaminda BAGIRMAK anlamina gelir.

3. TANIMADIGINIZ KiSiLERLE GORUSMEYIN

Tanimadiginiz kisiler sosyal aglarda size arkadaslik teklifi gonderebilir, bu teklifleri kabul etmeyin. Unutmayin
karsinizdaki kisi sizin yasinizdaymis gibi davranabilir, bunu asla bilemezsiniz. Bu kisilere eviniz, aileniz, okulunuz,
maddi durumunuz gibi bilgiler vermekten kaginin. Fotograf ve video gdndermeyin.

4. ODUL VE HEDIYELERE ALDANMAYIN

internette gezinirken reklam veya bilgi calmak amaglh «tebrikler, édiil kazandiniz, édiiliiniizii almak igin tiklayin»
gibi aldatici resim ve yazilara tiklamayin. Bu sitelere asla cep telefonu, adres gibi bilgiler vermeyin, hi¢ farkinda
olmadan licretli servislere liye olmus olabilirsiniz!

5. AILENiZDEN YARDIM ALIN

internette ailenizle birlikte gezinin, ailenizin zamani yoksa ziyaret ettiginiz siteleri not olarak daha sonra onlarin
gérusiinii alin. Ailenize sormadan internetten hicbir sey satin almayin, kredi karti bilgisi vermeyin. internet tizerinden
sizi rahatsiz eden kisileri gekinmeden ailenize bildirin.

6. SIFRENiZi PAYLASMAYIN

internet Uzerindeki hesaplarina ait kullanici adi ve sifreyi kimseyle paylasmayin, hicbir yere yazmayin ve kimseye
gondermeyin. Unutmayin, hesabinizi ele geciren bir kisi sizin adiniza sug isleyebilir, sugu o isler ama sorumlusu siz
olursunuz! Giiglii bir sifre olusturarak hesaplarinizi koruyun.

7. Giiglii Sifre Olusturma

Guglii Sifre Olusturma Yontemleri

Sifrelerinizde kisisel bilgilerinize yer vermeyin. Ornegin, adiniz, dogum tarihiniz veya kimlik numaraniz.
ali1999, 32423526655, 1986 gibi

Giiglii Sifre Olusturma Yoéntemleri
Sifrenizde ardisik sayilar, harfler kullanmayin. Ornegin, 123456, 1234, abcd gibi.
Tahmin edilmesi kolay yan yana bulunan tuslari kullanmayin. Ornegin, qwerty, asdf gibi.

Giiglii Sifre Olusturma Yoéntemleri
Sifreniz en az 8 basamakli olsun.
Mimkin oldugunda asagidaki karakterlerden igersin:
Buyuk/kuguk harf (A,a...2,z) Rakam (0-9)  Noktalama (.,; gibi) Ozel karakter (-!+ gibi)

Guglii Sifre Olusturma Yontemleri
Sadece rakamlardan olusan 6 haneli bir sifre 3 dakikada ¢ozilebilirken, Rakamlar, kiicuk/blylk harfler, isaret ve
sembollerin de oldugu 9 haneli bir sifre daha uzun slrede ¢ozilebiliyor.
Secim sizin... 123456 abcdef qwerty 29101986 mardind7 Yanlis kullanima érneklerdir.
A58+t*y2G Dogru kullanima érnektir.
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» TELIF HAKKI NEDIR?

Herhangi bir bilgi veya dislince urlninin kullaniimasi ve yayilmasi ile ilgili haklarin, yasalarla belirli kisilere
verilmesidir. Kisaca, orijinal bir yapitin, eserin kopyalanmasina veya kullaniimasina izin vermeme hakkidir.

TELIF HAKKI iHLALI

Bir sanatginin muzik pargasini, kliplerini, film eserini, bir yazarin kitabini veya bir firmanin yazilimini bu kisilerin izni
olmadan ne kullanabilir ne de kopyalayabilirsiniz. Bu eserler, sahibinin izin verdigi, yasal dagitimini yapan magaza ya
da internet sitelerinde satin alinarak kullanilmalidir. Aksi bir yénteme bagvurulursa telif hakki ihlali gerceklesmis, yani
sug islenmis olur.

INTERNET VE TELIF HAKKI iHLALI

internet izerinden bilginin ¢ok hizli ve denetimsiz bir sekilde yayilmasi telif hakki ihlal suglarinin artmasina neden
olmustur. Muzik alblimleri, yazilimlar, oyunlar, filmler kitaplar daha bircok eser daha yayinlandigi ilk saatlerde
internet (zerinde paylasilmakta ve birgok kullanici hi¢ farkinda olmadan bu suga ortak olmaktadir. Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na gore bu kisiler hakkinda 2-4 yil hapis, 50-100 milyar agir para cezasl istenebilmektedir.

SUGCA ORTAK OLMAYIN

Her seyden 6te bu eserleri yasal olmayan yollardan elde etmek, eser sahiplerinin hakkini yemek anlamina gelir.
Clnkd korsan yolla elde ettiginiz bir eserin sahibine hicbir maddi geliri yoktur. Hatta zarari vardir. Eser sahibi,
emeginin karsiligini alamadigini gordiginde artik yeni eserler ortaya koymak igin ¢aba sarf etmeyecek ve istegi
kirllacaktir.

> DIJITAL OKURYAZARLIK NEDIR?

Dijital teknolojileri kullanarak bilgi iiretmek ve mevcut bilgileri etkili ve elestirel bir bicimde degerlendirmektir. Bu
siirecte bilgisayar donanimi, yazilimi, internet ve cep telefonu kullanilir. Fakat, dijital okuryazarlik icin sadece
bilgisayar kullanmayi bilmek yetmez. Dijital okuryazarlik ayni zamanda bilgiyi etkin sekilde bulma, kullanma,
degerlendirme, 6zetleme, sentezleme, olusturma ve sunma becerilerini kapsar.

> SIiBER ZORBALIK NEDIR?

Siber zorbalik, elektronik ortamda bir birey veya grubun, digerlerine yonelik kasith bicimde gerceklestirdigi
asagilama, iftira, dedikodu, taciz, tehdit, utandirma ve dislama gibi rahatsizlik verici eylemleri ifade eder.”

> BILiSiM SUCU NEDIR?

Bilisim sucu en basit tanimiyla bilisim sistemlerine karsi islenen suclardir. Bir bilisim sistemine hukuka aykiri olarak
girmek, orada kalmaya devam etmek, bilisim sisteminden izinsiz veri kopyalamak, sistemi erisiimez kilmak ve
calismaz hale getirmek bilisim suglarini olusturmaktadir.

SIK KARSILASILAN BILiSiM SUCLARI

Ulkemizde en sik karsilagilan bilisim suglarinin basinda banka ve kredi karti bilgisini hukuka aykiri olarak ele gecirerek,
haksiz kazang elde etme eylemlerini gosterebiliriz. Banka ve kredi kartlari, ATM cihazlarinda, bazi isyerlerinde ve
online alig-veris sitelerinde kopyalanabilmektedir. Kart bilgisi kopyalanarak bagl bulunan hesaptan alisveris yoluyla
para ¢cekilmektedir.

SIK KARSILASILAN BILiSiM SUCLARI
Web sitelerini "hack"lemek, viris, truva ati ve kot amacgh yazilim hazirlamak ve yaymak, baskalarina ait kullanici adi,
sifre, parola gibi kisiye 6zel bilgileri ele gegirmek ve kullanmak da bilisim sugclarini olusturmaktadir.

BiLiSiM SUCLARI iLE KARSILASTIGINIZDA YAPMANIZ GEREKENLER

155 Polis imdat Hatti aranabilir ya da 155@egm.gov.tr adresine veya Telekominikasyon iletisim Baskanhgi internet
Bilgi ihbar Merkezine (tel:166) www.ihbarweb.org adresine e-posta ile bildirilebilir.
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DiJITAL VATANDASLIK

“Bilgi Toplumu” Ne Demektir? - Dijital Vatandas Nasil Olunur?

BiLGi TOPLUMU NEDIR?

Temel Uretim faktérindn bilgi oldugu, bilginin islenmesinde ve depolanmasinda da bilgisayar ve iletisim
teknolojilerini temel alan bir toplum yapisidir.

Eger ekonominiz bilgi tretiyor, isliyor ve satiyorsa “BiLGi TOPLUMU” nda yasiyorsunuz demektir.
TARTISALIM:

Tirkiye BiLGI TOPLUMU mudur?

DiJITAL VATANDASLIK

Dijital vatandashk en genel kapsamda teknoloji kullanimina iliskin davranis normlari (bicimleri) olarak
tanimlanmaktadir. Dijital vatandaslik teknolojiyi kullanirken etik (ahlaki) ve uygun davranislarda bulunma
ve bu konuda bilgilenmeyi icermektedir.

DiJITAL VATANDASLIK

Bilgi ve iletisim kaynaklarini kullanirken elestirebilen,

Cevrimici yapilan davraniglarin etik(ahlaki) sonuglarini bilen,

Ahlaki olarak gevrimigi kararlar alabilen,

Teknolojiyi kotliye kullanmayarak baskalarina zarar vermeyen,

Sanal diinyada iletisim kurarken ve isbirligi yaparken dogru davranisi tesvik eden vatandastir.

AN NI NI NN

DIJITAL VATANDASLIGIN BOYUTLARI
1- Dijital Erisim (Herkes igin internet):

Uretken vatandaslar olmak icin, esit olarak teknolojik imkanlara dijital erisim saglanmasi anlamina
gelir. Ornegin, cinsiyet, irk, yas, etnik kimlik, fiziksel ve zihinsel farkliliklara aldiris etmeden elektronik
topluma tam katilimin saglanmasidir.

2- Dijital Ticaret:

Elektronik ortamlarda satma ve satin alma islemlerini yapacak yeterlilige sahip olma anlamina gelir.
3- Dijital iletisim:

iletisim bicimlerinin degisiklige ugrayarak elektronik araglar vasitasiyla da vyapildiginin farkinda
olmadir. Ornegin, e-posta, cep telefonu, anlik mesajlasma teknolojisi kullanicilarin iletisim yolunu
degistirmistir.

4- Dijital Okuryazarhk:

Ogrenme — dgretme siirecinin artik teknoloji kullanilarak da gergeklestirildiginin farkinda olmadir.
5- Dijital Etik:

Sanal diinyada gosterilen davranisin ya da isin elektronik standardinin da oldugunun farkinda
olmadir. Ornegin, siber zorbalik, sanal kiifiirlesme, gibi bircok olumsuz davranistan kaginmaliyz.
6- Dijital Kanun:

Sanal diinyada yapilan islerin elektronik sorumlulugunun oldugu ve kanunlarla yaptirim altina alindigi
anlamina gelir. Ornegin, yasak yayinlar, yasadisi organ ve uyusturucu satisi, intihara meyilli hale getiren
web sitelerinin sanal diinyada yapilmasi kanunen yasaktir.

7- Dijital Haklar ve Sorumluluklar:

Herkesin sanal dinyada kendini 0Ozglirce ifade edebilecek haklara sahip oldugu ve bununda
yasaklanamayacagi anlamina gelir. Ornegin, sanal ortamda forumlarda géris bildirme, grup olusturma,
tartisma ortamlarina katilma vb. temel haklar kisitlanamaz.
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8- Dijital Saglik:

Dijital diinyada hem fiziksel, hem ruhsal hem de psikolojik yonden saghgi direk ya da dolayl olarak
etkileyecek etmenlerin bulundugunun farkinda olmadir. Ornegin, goz saglig), tekrarlayan stres sendromu,
a-sosyal yasam, ice kapaniklik ve fiziksel bozukluklar (bel ve sirt agrilari) yeni teknolojik diinyanin ortaya
cikardigi saglik sorunlaridir.

9- Dijital Guivenlik:

Bireyin sanal ortamda kendi giivenligini saglayacak énlemleri almasi demektir. Ornegin, baskalarinin
bilgilerini izinsiz kullanma, solucan, virls veya truva ati olusturma, spam gonderme, birilerinin bilgilerini
veya mallarini ¢alma vb. faaliyetlerin farkina vararak gereken glvenlik tedbirlerinin alinmasi( viris
programlari, filtreleme programlari vb.)

E-DEVLET (ELEKTRONIK DEVLET)

Yonetenlerle yonetilenler (devlet ve vatandas) arasindaki her tirli 6dev ve ylukimliliklerin karsilikli olarak
“dijital ortamda” sirekli ve giivenli bir bicimde gerceklestiriimesi anlamina gelmektedir.
E-DEVLETIN YARARLARI
Zamandan kazang saglanacaktir,
Maliyetler diisecek ve verimlilik artacaktir,
Memnuniyet artacaktir,
Ekonomik gelisim desteklenecektir,
Hayat kalitesi artacaktir,
Bireysel katilm artacaktir,
Kagit bagimhligi ve kullanimi azalacaktir,
Kamu ile olan islemler igin vatandasin talep ettigi bilgilere bir noktadan ve dogru sekilde
ulasilacaktir. Boylece insan yanhslari en aza indirilecektir.
» Hem kamu hem de vatandas igin karar almada kolaylik ve hiz saglanacaktir.
» Vatandasin talebi 6n plana ¢ikacaktir.
» Vatandas ile devlet arasindaki iliski gelisecek, gliven ortami olusarak kuvvetlenecektir.
E-IMZA NEDIR?
E- imza elektronik ortamda olusturulan dokiimanlarin imzalanmasinda kullanilan ve elektronik islemlerde
gonderilen bilginin gonderim sirasinda degismedigini, gonderen kisiye ait oldugunu ve inkar
edilemeyecegini garantileyen sayisal verilerdir.
5070 Sayili Elektronik imza Kanunu’na gore E-imza; baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik
veriyle mantiksal baglantisi bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veriyi ifade eder.
E-imza'nin Hukuksal Gegerliligi
v' E-imza, el ile atilan islak imza ile ayni hukuki gecerlilige sahiptir.
v' E-imza, elektronik islemlerde génderilen bilginin génderim sirasinda degismedigini, gonderen kisiye
ait oldugunu ve inkar edilemeyecegini garantiler.
v' E-imza elektronik ortamda gerceklesen islemlerde kisilerin kimlik bilgilerinin dogrulugunu garantiler.
v’ E-imza gercek kisiler adina olusturulur. Kurumlar adina elektronik imza olusturulamaz. Kurumda
calisan gercgek kisiler adina elektronik imza olusturulabilir.
E-imza Kullanmanin Faydalari
v E-imza kagit ve kargo masrafi gibi giderlerden tasarruf saglamaya olanak saglar.
v’ internet baglantisi ve bilgisayar araciligl ile e-imza kullanilarak imzalama islemleri zaman ve
mekandan bagimsiz olarak gerceklestirilebilir.
v Ozel sektér ve kamu uygulamalarinda e-imza ile gerceklestirilebilen islemler bireylerin zamandan
tasarruf etmesine olanak saglar.
E-imza Nasil Alinir?
E-imza, Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu tarafindan onayli Elektronik Saglayici firmalar tarafindan
sunulmaktadir, oradan temin edilir. Kurumsal ve bireysel olmak lizere iki cesit elektronik imza vardir.

VVVYVYVVYVYVY
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BIT’IN GIZLILIK VE GUVENLIK BOYUTLARI

BiLGi NEDIR?
Ogrenme, arastirma ya da gézlem yoluyla elde edilen gerceklere bilgi denir.
VERi NEDIR?
Veri ise, belirli bir ise yarayan ya da yaramayan ham gergekler, goriintiler, seslerdir. Daha basit tanimiyla,
veri bilginin islenmemis hali yani ham halidir.
Verinin islenmis haline ise bilgi denir. Buna gore, veri asagidaki islem ya da islemlerden gecerek bilgiye
donidsmektedir:

Toplama -—-- Siniflandirma --—- Yeniden diizenleme ---- Ozetleme ---- Saklama ----

Yeniden elde etme - iletme
Birinci basamakta veri, anketlerden, gériismelerden, belgelerden, gazetelerden ya da benzeri araclardan
toplanmaktadir. Daha sonra, veri siniflandirilarak ve diizenlenerek anlamli bir bicim almaktadir.
islenen veri bilgiye dénisiince, karar vericiye yararli olmasi icin kisaltilabilir ve &zetlenebilir. Bu bilgi
gelecekte kullanilmak igin dikkatlice saklanir. Uygun sekilde saklanmayan bilgiye karar vericinin erisimi
zorlasabilir ya da saklanan bilgi kullanilamaz duruma gelebilir.
Son olarak, bilginin yararli olmasi isteniyorsa, bilgi dogru bicimde, dogru zamanda, dogru yerde, dogru
kisiye iletilmeli ya da dagitiimahdir.
BiLGi VE VERI GUVENLIGI OGELERI
Bilgi ve veri glvenligi, "gizlilik", "bUtlunlik" ve "erisilebilirlik" olarak isimlendirilen U¢ temel unsurdan
meydana gelir. Bu l¢ temel glivenlik 6gesinden herhangi biri zarar gorurse giivenlik zafiyeti olusur.
Gizlilik: Bilginin yetkisiz kisilerin eline gegmeme ve yetkisiz erisime karsi korunmasidir.
Butiinlik: Bilginin yetkisiz kisiler tarafindan degistirilmemesidir.
Erisilebilirlik: Bilginin yetkili kisilerce ihtiya¢ duyuldugunda ulasilabilir ve kullanilabilir durumda olmasidir.
BILGIYE ULASMAK COK KOLAY!
Teknolojinin strekli gelismesi, bilgi ve iletisim teknolojisi araglarinin hizla yayilmasiyla ¢agimizda bilgiye
ulasmak oldukga kolay hale gelmistir.
Evde, parkta, okulda, yolculukta.. Artik diledigimiz an istedigimiz bilgiye rahatca ulasabiliyoruz.
BILGI GiZLiLiGi VE GUVENLIGI
Bilgiye ulasmak kolaydir. Fakat kisilerin, sirketlerin, kuruluslarin ulasilmasini istemedigi bilgileri de vardir.
iste bu noktada bilginin gizliligi ve giivenliginin dnemi ortaya cikiyor.
BILGININ GizLiLiGi
Gunlak tutuyor musunuz?
Gunlagunaze yazdiklarinizi herkesin okumasin ister misiniz?
GUnluginuz igerisindeki yazilarin gizli kalmasini nasil saghyorsunuz?
KiSISEL BiLGISAYAR GUVENLIGI
GuUnligimuzde oldugu gibi bilgisayarimizda da 6zel bilgilerimiz olabilir.
Ornegin fotograflarimizi, videolarimizi herkesle paylasmak istemeyebiliriz.
Bilgisayarimiza sifre (parola) koyarak g¢evremizdeki kisilerin bilgilerimize ulagmasini  kolaylikla
engelleyebiliriz.
Peki bilgilerimizi internet tGzerindeki milyonlarca kisiden nasil koruyacagiz?
BILGISAYAR VE BiLGi GUVENLIGI
Bilgisayarimizi ve bilgilerimizi nasil koruyacagimizi 6grenmeden 6nce gelin dnce diismanlarimizi taniyalim.

ZARARLI YAZILIMLAR

Kotl niyetli bilgisayar kullanicilari tarafindan bilgisayarimiza, sistemimize ve bilgilerimize zarar vermek,
onlari ele gecirmek amaciyla hazirlanmis yazilimlardir.

ZARARLI YAZILIM TURLERI
VIiRUSLER

Bilgisayarimiza girip dosya ve programlarimiza zarar verir.
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Virisler bilgisayarinizda bilgileri bozabilir hatta silebilir.

Bilgisayar virlisii pek cok zararli yazihmdan c¢ok daha tehlikelidir ¢linkii dogrudan dosyalariniza zarar
verirler.

TRUVA ATI (TROJAN)

Truva ati bir virts degildir. Gergek bir uygulama gibi gozliken zararli bir program tirtdur.

Truva ati bilgisayariniza glivenlik acigl olusturur ki bu da zararl programlarin, kisilerin sisteminize girmesi
icin bir yol agar.

SOLUCAN (WORM)

Yerel siriclide ya da agda kendini tekrar tekrar kopyalayan bir programdir. Tek amaci slirekli kendini
kopyalamaktir.

Herhangi bir dosya ya da veriye zarar vermez ancak sirekli kopyalama yaparak sistemi mesgul eder ve
bilgisayar hizini etkiler.

REKLAM YAZILIMI (ADWARE)

Herhangi bir program calisirken reklam acan yazilimdir. Adware internette gezerken otomatik olarak
bilgisayariniza inebilir ve tarayici pencereleri ile gériintilenebilir.

CASUS YAZILIM (SPYWARE)

Kullanicinin izniyle veya izni disinda bilgisayara yiiklenen ve kullanici ya da bilgisayar hakkinda bilgi toplayip
bunlari uzaktaki bir kullaniciya gonderen bir program turaddr.

SPAM

istenmeyen e-postalardir. Ayni e-postadan c¢ok sayida gondererek bir e-posta adresini, forumu vb.
bogmaya spam yapmak adi verilir. Cogu reklam amaclidir ve kullanicinin istegi disinda e-posta adreslerine
gonderilir.

TRACKING COOKIE (CEREZ)

Cookie yani gerezler internette gezdiginiz siteler vb. ile ilgili veri barindiran basit metin dosyalaridir ve
bilgisayarinizda cerez (cookies) klasériinde bulunurlar. Trackingcookie adi verilen bu ¢erez tiri bulastigi
bilgisayarda internette yapilan tim islemlerin, gezilen sayfalarin kaydini tutar. Hackerlar bu sekilde kredi
karti ve banka hesap bilgilerine ulasabilirler.

ZARARLI YAZILIMLARDAN KORUNMA

» Bilgisayariniza gli¢lu bir givenlik yazilimi yikleyin. Bu glivenlik yazihminin giincel ve ¢alisiyor oldugundan
emin olun.

Bilmediginiz programlari bilgisayariniza yliklemeyin, ¢alistirmayin.

Kimden geldigini bilmediginiz e-postalari agmayin.

Kullandiginiz isletim sistemine ait glincellestirmeleri ihmal etmeyin.

Odiil, hediye vs. kazandiginizi belirten reklamlara aldanmayin, tiklamayin.

Guvenmediginiz bir bilgisayara USB bellek, hafiza karti vs. takmayin.

Bilgilerinizin diizenli olarak yedegini alin.

Belirli araliklarla bilgisayarinizi kot amaclh yazilimlara karsi tarattirin.

Bilmediginiz, glivenmediginiz internet sitelerine girmeyin.

GUVENLIK YAZILIMLARI

Ko6td amach yazilimlara karsi bilgisayarimizin glivenligini saglayan yazihmlardir. En ¢ok kullanilan glivenlik
yazilimi turleri sunlardir:

ANTIVIRUS

Antivirlis yazilmi bilgisayarimiza virls, truva ati, solucan gibi koti amach yazilimlarin girmesini engeller.
Ayrica bu yazilimlari tespit edip temizleyebilir. Antivirls yaziliminin tim kotl yazilimlari taniyabilmesi icin
surekli glincellestirilmesi gerekir.

GUVENLIK DUVARI (FIREWALL)

Guvenlik duvari yazilimi internet veya ag Uzerinden bilgisayarimiza erisimi denetler, yetkisiz kisilerin
bilgilerimize ulasmasini engeller.

VVVVVVVYVY
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INTERNET VE BiLGISAYAR AGLARI

INTERNET NEDIR?

Dinyadaki milyonlarca bilgisayari birbirine baglayan elektronik iletisim agi, aglarin agidir. Uluslararasi agdir.

INTERNETIN TARIHGESI
1969 yilinda ABD Savunma Bakanhgl biinyesindeki “ileri Arastirma Projeleri Ajans!” tarafindan ortaya
cikartilmistir. Tiirkiye internet’e Nisan 1993 “ten beri baglidir.

BILGISAYAR AGI NEDIR?
ki ya da daha fazla bilgisayarin birbirine baglanmasiyla olusan yapiya bilgisayar agi denir.
* Ag Gzerindeki bilgisayarlar birbirleriyle bilgi alisverisinde bulunabilirler.

BILGISAYAR AGLARI NEDEN KULLANILIR?

Bir bilgisayar agi kurmanin en temel nedeni agdaki bilgisayarlar arasinda iletisim kurmaktir. Ornegin, ag
Uzerindeki bir bilgisayarda yer alan mizikleri agdaki diger bilgisayarlar galabilir.

Bilgisayar aglarina su sebeplerden dolayi ihtiyag vardir:
e Dosya paylagmak.
e Yazic, tarayici gibi donanimlari paylagsmak.
e Birbirleriyle iletisim kuran yazilim, oyun vs. kullanmak.
e internet hizmeti gibi cesitli servisleri paylasmak.
e Ag lzerinden cihazlarin kontrollini ve yonetimini saglamak.

BiLGISAYAR AGI KULLANMAZSAK...
Bilisim Teknolojileri sinifimizda tim bilgisayarlarimizdan gikti alinabilmesini istiyoruz. Bu durumda her
bilgisayar icin ayri bir yazici satin almaniz gerekiyor.

CcOzUM: BIiLGISAYAR AGI KURMAK
Fakat eger bilgisayarlarimiz arasinda bir ag baglantisi kurar isek, hem gereksiz masraftan hem de onlarca
yaziciyl koyacak yer bulma derdinden kurtulmus olacagiz.

AG BAGLANTISI NASIL KURULUR?
Bilgisayarlar arasinda ag baglantisi kurmak igin bazi yazilim ve donanimlara ihtiyacimiz var.
e SLETIM SISTEMi
e AG KARTI (ETHERNET KARTI)
e KABLOLAR
e MODEM VEYA DAGITICI (HUB)

ORNEK AG BAGLANTISI

Ag kablosunun bir ucu bilgisayarin ag kartina, diger ucu ise modem ya da dagiticidaki Ethernet girisine
takilir. Ayni islem diger bilgisayarlar icin de gerceklestirilir. isletim sistemi izerinden ag ile ilgili gerekli
ayarlar yapildiktan sonra ag baglantisi tamamlanmis olur.
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BiLGISAYAR AGI CESITLERI
Bilgisayar aglarini, agin byulkligine gore (¢ gruba ayirabiliriz.
e YEREL ALAN AGI (LAN)
e METROPOL ALAN AGI (MAN)
e GENIS ALAN AGI (WAN)

YEREL ALAN AGlI (LAN)

Birbirine yakin, ayni oda veya bina icerisinde yer alan bilgisayarlarin baglanmasiyla olusturulur. Ornegin bir
isyerindeki, okuldaki hatta evimizdeki bilgisayarlari birbirine baglayarak olusturdugumuz ag bir yere alan
agidir. Peki Bilisim Teknolojileri sinifimizdaki ag tira nedir?

METROPOL ALAN AGI (MAN)

icerisinden birden ¢ok Yerel Alan Agi barindiran, bir Giniversite kampiisi, biiyiik bir isyeri, sehri veya bolgeyi
kapsayan ag tiridir. Ornegin bir ildeki tiim bankalarin farkli subelerinin bilgisayarlari Metropol Alan Agi ile
birbirine baghdir.

GENIS ALAN AGI (WAN)
Bir Uilke ya da dinya c¢apinda, aralarinda yuzlerce veya binlerce kilometre mesafe bulunan bilgisayar ve
aglarin birbirine baglanmasiyla olusur. Bilinen en biyiik Genis Alan Ag1, INTERNET tir.

INTERNET'E NASIL BAGLANIRIM?

» [nternet'e baglanmak icin asagidaki yazilim ve donammlara sahip olmamz gerekir.

g/ s
g - i Ae
~ Windows*® 7
BiLGISAYAR ISLETIM SISTEMI TARAYICI YAZILIMI

V _ =
L]
MODEM KABLOLAR TELEFON HATTI

SUPERONLINE

o]
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AGDA YAZICI PAYLASIMI NASIL YAPILIR?

v' Aginizda yazicl paylasimi yapmak icin yaziclyr bilgisayara yiikledikten sonra Baslat->Aygitlar ve
Yazicilar'a girin.

Buradan agda paylasmak istediginiz yazici ikonuna sag tiklayip Yazici 6zellikleri'ni segin.

Acgilan pencereden Paylagim sekmesini secip, Paylasim Seceneklerini Degistiri secip, Bu yaziciyi
paylastiri ve Yazdirma islemini istemci bilgisayarlarda olustur'u secin.

Bu pencereyi tamam ile kapattiktan sonra yaziciyl agda tanitmak igin:

Yine Aygitlar ve Yazicilar sayfasinda bulunan Yazici ekle butonuna basin.

Agilan penceredeki listeden paylasmak istediginiz yaziciyi segin ve ileri tiklayin.

Yaziciniz aga eklendikten sonra bir sonraki agilan pencerede agda goriinmesini istediginiz ismi girin.
isminizi belirledikten sonra sonraki acilan pencerede bir sinama sayfasi yazdirarak agda
tanimlandigindan emin olabilirsiniz.

v
v

AN

Denetim Masasi

Aygitlar ve Yazicilar |

’:/ Yeni pencerede ag
ote 2007'ye Sanr

onder SCX-46
Yardim ve Destek — | ¥ Varsayilan yazici olarak ata

Varsayilan Programlar
Yazdinlan 6geyi goster

Yazdirma tercihleri

Yazici ozellikleri

Kisayol Olustur

Genel | Paylasm | Baglant Noktalan | Geligmis | Renk Yonetimi | G

./ Buyazicy paylastinrsaniz, aginizdaki kullanicilarda

% bilgisayarda kullanici adi ve parolasi olanlar ona ya: Aygit ekle Yazici ekle
Bilgisayar uyku durumundayken yazici kullanilama:
degistirmek igin {49 ve Pavlasim Merkezi'ni kullanir 4 =
Ayaitlar (7) Yazici yuakl

[¥] Bu yaziciyr paylastir
Paylagim adi:  SCX-4600 Series

Samsung SCX-4600 Series basanyla eklendi

V| Yazdirma iglerini istemci bilgisayarlarda olustur

& R voatle | Se—— W Yazici ad: Samsung SCX-4600 Series

= 4

Kullanilabilir yazicilar araniyor...

Bu yazici Samsung SCX-4600 Series sricisuyle yaklendi.
Yazici Adh Adres

Eid GIRAY-PC azennde SCX-4600 Senes WGIRAY-PC\SCX-4600 Senes

Samsung SCX-4600 Series yazicisini baganli bir sekilde eklediniz

le — - Durdur Yazicimzin dogru ¢aligsp calismadiden gomnek veya yazicimin sorun giderme bilgilerine bakmak icin bir
sinama sayfas yazdinn,
2 Istedigim yazia listelenmiyor
igim yazia l 4 Sinama sayfast yazdir
([t |
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AGDA DOSYA PAYLASIMI NASIL YAPILIR?

e Klasori olusturduktan sonra, olusturulan klasériin tizerine gelip mouse ile sag tiklayalim.
o Acilan menii listesinden “‘Ozellikler’ menisiine tiklayalim.
e Acllan pencerede ‘Paylasim’ sekmesine tikliyoruz ve daha sonra bu sekmede bulunan ‘Gelismis

Paylasim...” butonuna tikhyoruz.

 Acilan pencerede ‘Bu klasorii paylas’ kutucugunu isaretledikten sonra, ‘izinler’butonuna tikhyoruz.
e Acilan pencerede ‘izin ver’ bélimiiniin altinda bulunan;

Tam Denetim
Degistir

Okumakutucuklarini isaretledikten sonra sag alt kissimda bulunan ‘Uygula’ butonuna tikhyoruz.

Kopyala

Kisayol olugtur
Sil
Yeniden adlandir

Ozellikler

Genel | Paylasm | Givenlik | Ozellegtir |

Ag Dosya ve Klasor Paylasim

- DERS NOTLARI
l] Paylaglmmyor

Ad Yalu:
Pavlagimnyor

Gelismis Paylazm
Ozel izinler ayardayn, birden cok paylagm olugturun ve dider
gelizmis paylazm seceneklerni ayadayin.

| @E&Jig‘nis Paylazim... |

Parola Komumas

kullaruc hesabina ve parolaya sahip olmalan gerekir.

Bu ayan degigimelk igin Ad ve Pavlaam Merkezi.

Kizilerin paylazlan klasorders ersebilmesi ign bu bilgisayarda bir

Tamam | | iptal | Lhygula

Bu klasori paylas

Avyarlar
Paylasim ad:
| DERS NOTLARI |

Ekle Kaldir

Es zamanl kullamia sayisini sinirla: 20 Iil

Agikdamalar:

Tzinler | | Onbellede Alma |

| Tamam || iptal || Uyaula |

Paylagm izinler

Grup ya da kullarict adlan:

~ A Everyone

| Bde. || Kalar |
Ewvernyone igin izinler izin Ver izin Verme
Tam Denetim [ 1
Diedistir | [
Olkuma |

Erisim denetimi ve izinler haklanda bilgi edinin

Tamam | | iptal | Lhygula
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ARASTIRMA
(BIT’INi KULLANARAK BiLGIYE ULASMA VE BiCIMLENDIRME)

INTERNET TARAYICI (WEB BROWSER) PROGRAMLARI

Web (internet) sayfalarini gorlintiilemek igin kullanilan programlara (yazihmlara) internet tarayicisi (Web Browser)
denir. Web tarayicisi programlar genellikle lcretsizdir ve internet Gzerinden indirilebilmektedir.

Ornek web tarayici Programlari: Internet Explorer -Mozilla Firefox-Google Chrome-Yandex-Opera-Safari

INTERNET TARAYICISI EKLENTILERI

Web tarayicilarini daha etkin ve daha kolay kullanabilmek igin olusturulmus olan yan uygulamalardir. Tarayiciniza
kurmus oldugunuz eklentiler istenildigi takdirde ilgili boliimden kaldirilabilir.

Web tarayicilarinda ortak olarak bulunan kullanici arabirimleri sunlardir:
Onceki ve ilerideki isleme gitmek icin ileri ve Geri tuslari.

Tarihge veya Gegmis, daha dnce ziyaret edilen siteleri gosterir.

Mevcut sayfayi yeniden yiiklemek i¢in Yenile (F5) butonu

Yapilan islemi durdurmak igin Dur butonu. Bazi tarayicilarda dur butonuyla yenileme butonu birlesmisgtir.
Ana sayfaya donmek i¢in Anasayfa butonu

istenilen adrese girmek ve gériintiilemek icin Adres Cubugu

Daha sonra tekrar ziyaret etmek istedigimiz siteleri eklemek igin Sik Kullanilanlar butonu
Web Sitesi: Web sayfalarinin bir araya konmasi ile olusur.

Ana Sayfa (home page): Bir dizi Web sayfasinin ilk sayfasidir.

Baglantilar (links): Bir Web sayfadan baska sayfaya/siteye gegmemize olanak tanir.
INTERNET ADRESLERI

internet sayfalarina ulasmak icin internet site adreslerini (URL) kullaniriz.

internet site adresleri gesitli kisimlardan olusur.

INTERNET ADRES YAPISI

Bir internet site adresi asagidaki kisimlardan olusur.

http://www.meb.gov.tr

http-lletisim Kural

www- Word Wide Web Kisaltmasi

meb-Alan Adi

gov- Site Uzantisi

tr- Ulke Kisaltmasi

WEB ADRESi UZANTILARI

.edu: egitim kuruluslari-tniversiteler

.com: ticari kuruluslar

.gov: kamu (devlet) kuruluslari

.net: Internet'le ilgili kurumlar

.org: kar amaci giitmeyen vakiflar, dernekler, sivil toplum orgitleri vb.
.mil: askeri kuruluslar

.k12: ilkégretim okullari ve liseler

ARAMA MOTORLARI

Arama Motoru: Anahtar kelimeler araciligi ile
internet kullanicisina bilgilere erisimi saglayan ve
onun icin degisik internet kaynaklarinin igeriklerinin
dizinini ¢cikaran program; en yaygin kullanilan arama

motorlarl, Lycos, AltaVista, Google, Yahoo'dur.
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Anahtar Kelime: Bir yazida konuyu en agik bi¢cimde
yansitan, bilgi ararken belirtici nitelik tagiyan kelime
veya kelime grubudur.

ARAMA YAPMAK
Aramak istedigimiz kelime veya kelimeler arama motorundaki ilgili kisma yazilir.

Arama Yaparken Kullanilan isaretler
Daha 6zel aramalar yapabilmek icin yardimci isaretler kullanilir.
+ isaretinin kullaniimasi

“"

“Ve” Anlamini tasir. Ornek: icerisinde “matematik” ve “ sayilar” kelimesinin gectigi siteleri bulmak igin arama

motorundaki ilgili kisma su ifade yazilr.

Tirnak isaretlerinin kullaniimasi
Aranacak kelimelerin yan yana ayni sekilde bulunmasini istiyorsak, ilgili kisimda, kelimeler tirnak icerisine yazilir.

INTERNETTEN DOSYA ARAMA ve iNDIRME

Dosyalari bilgisayara indirmek kolay gériinmesine ragmen, bazi kotl niyetli internet sitelerinde istediginiz dosyayi
indirmek yerine, viriislii bir dosya indirebilme ihtimaliniz vardir. indirmek igin indir baglantisina tiklanir ancak aslinda
istedigimiz dosya o olmayabilir! Dosya indirirken reklam gibi gériinen baglantilara ya da butonlara tiklamak sakincali
olabilir.

BiR ODEV KAPAGI iNDIRELIM

Bir 6dev kapagi yapmamiz gerekebilir. Kapak kisa slirede yapilabilecek bir galismadir. Ancak diyelim ki siiremiz ¢ok az,
hazir bir kapak lazim oldu. indirecegimiz kapak dosyasi igine yazi yazabilmemiz gerekli, adimizi, soyadimizi, sinifimizi,
numaramizi, dersin adini yazacagiz. Bu durumda .doc uzantili bir word dosyasi isimizi gérecektir. Arama motoru
olarak google.com.tr kullanilacak.

ADIM ADIM iSLEMLER

Arama kutusuna 6dev kapagi yazilir ve arama yap butonuna tiklanir. Cikan sonuglar icinde bir Word dosyasi bulmak
zor olacaktir. Simdi sadece Word dosyalarini gérmek igin ayarlar kismindan gelismis arama bdéliimiinden sadece
Word dosyalarini gostermesini isteyecegiz.

Dosya tiirii menisiinden Microsoft Word (.doc) segilmelidir. Son olarak alttaki mavi renkli gelismis arama yap
butonuna tiklandiginda karsimiza yalnizca Word dosyalarina ait sonuglar ¢ikacaktir.

INTERNETTEN GORSEL ARAMA ve iINDIRME

internetten cok cesitli gérselleri (fotograf, resim, grafik, cizim vb.) bulmak ve bilgisayarimiza indirmek oldukgca
kolaydir. Gorselleri gesitli arama motorlarinda (google, yandex, bing gibi) bulabilirsiniz. Ayrica gezinti yaptiginiz
herhangi bir internet sitesinde yer alan gorselleri de bilgisayariniza indirebilirsiniz.

En ¢ok kullanilan gorsel arama yontemi arama motorlarinin goérseller bélimlerini kullanmaktadir. Siklikla yapilan hata
ise, gorselin arama sonucunda ¢ikan kiguik halinin kullanilmasidir. Bazen kii¢lik bir resim gerekli oldugunda, kiglk
halini kopyalamak mantikli olabilir. Ancak gorselin kaliteli halini yani orijinalini indirmek icin ¢ikan sonuglardaki kigik
resme tiklanmali, gorselin orijinali (gergek boyutu) internet tarayicida goriintiilenmelidir. Devaminda kopyalayarak
bir sunumda ya da belgede kullanilabilir ya da farkli kaydederek bilgisayara indirilebilir.
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GORSEL ARAMA NASIL YAPILIR?

Bu 6rnek uygulamada google.com.tr gorseller bolimu kullaniimistir. Ayni yontem diger arama motorlarinin gorsel
aramasil icin kullanilabilir.
1. internet tarayicida google.com.tr sitesi acilir.

2. Gorseller baglantisina tiklanir.
3. Aranmak istenen sozciik ya da climle yazilir.

4. Cikan sonuglardan kopyalanmak/indirilmek istenen gorselin kiigiik resmine fare sag tusu tiklanir ve baglantiy1 yeni
sekmede ag secilir. Secilen gorselin kalitesine gore acilma siiresi uzayabilir. Bu neden sabirli olunmalidir.

5. Gorselin tam hali tamamen agildiginda resmin Uzerinde fare sag tusuna basilarak kopyalanabilir ya da farkli kayit
edilebilir.

internetteki Ansiklopediler

Gelisen dijital teknoloji, ansiklopedileri sayfalardan ayirarak bilgisayar ekranlarina tasimaya basladi bile. Ginimizde
internet {zerinde yayinlanan ¢ok sayida "online" ansiklopedi bulmaniz miimkiin. iste, bahsettigimiz "online"
ansiklopedilerden birkagi...

www.osmanli700.gen.tr

www.kimkimdir.net.tr
http://kutuphane.ankara.edu.tr/

Cevrimigi (Online) Kitiiphaneler

Online kutlphaneler sayesinde, bilgiye Internet araciligiyla kolayca erisim saglanir. Elektronik kitliphanecilik
kiitiphanelerin yayginlasmasina, evlerimize tasinmasina, daha etkin ve yogun kullanilmasina bir firsat
olusturmaktadir.

http://kutuphane.ankara.edu.tr/

http://www.mkutup.gov.tr/

http://kutuphane.istanbul.edu.tr/

Sanal Miizeler

Sanal Mize veya E-Miize, miize mekani ve miizede sergilenmekte olan eserlerin sanal ortamda aslina uygun olarak
yeniden insasi ve izleyiciye klavye ve/veya fare araciligiyla bu mekanlari gezerek eserleri izleme ve inceleme
saglayacak etkilesimli bir bilgisayar uygulamasidir.

Sanal mizeler, dlinya ¢apinda erisim saglarlar.

Sanal mizeler, dogru tasarlandiklarinda uzaktan egitim, hayat boyu egitim amaciyla kullanabilirler.

Sanal miizeler, dogru ve glivenilir bilgi kaynaklaridirlar.

https://www.muze.gov.tr/

http://www.3dmekanlar.com/tr/dolmabahce-sarayi.html

http://www.millisaraylar.gov.tr/
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ILETiISIM ARACLARI

1. Bilissel iletisim Aragclari 2. Gorsel-isitsel iletisim Araglari 3. Telekomiinikasyon iletisim Araglari
4. Kali-Grafik iletisim Araclari 5. Organizasyon iletisim Araclari 6. Sanatsal iletisim Araclari
1- BILISSEL iLETiSiM ARAGLARI
Sanal ortamda, bilgi teknolojilerini kullanilarak gergeklestirilen, bireysel veya toplu iletisim
araclandir. A. E-posta B. Forum C. Sohbet D. Sesli Gorlintlli Konferans

A. E-posta Nedir?
E-posta, glinlik yasamdaki mektubun bilgisayar ortamindaki karsiligidir. Kisaca elektronik mektup
(elektronik posta) diyebiliriz.
E-posta Adresinin Boliimleri

epostakutum @  hotmail . ..m : @

/LN

kullanict adimiz @ (et) e-posta web site tlke adi
isareti servis adl uzantisi kisaltmasi

E-POSTA ADRESI SECiMi
Bir e-posta servisine kaydolurken bizden bir kullanici adi belirtmemiz istenir.
Kullanici adi seciminde su noktalara dikkat etmeliyiz:
v ingilizce karakterler icermeli (Tiirkce karakterler icermemeli, 6rnegin Cc,Gg,i1,06,00 gibi).
v" Bosluk kullanilmamal.
v’ Cok uzun ya da karmasik olmamal, akilda kalici olmali.
v istedigimiz kullanici adi 6nceden alinmissa kullanici adimizin sonuna rakam vs. ekleyebiliriz. Ornegin
dilarad7@gmail.com
E-POSTA SERVISLERI
E-posta hizmetini veren sirket ya da kurulustur.
Bu servislerin kayit sayfalarini kullanarak e-posta hesabi olusturabiliriz.
En popller e-posta servisleri sunlardir: -Gmail -Hotmail -Yahoo -Outlook -Yandex
E-POSTA KUTUSU
Bize gelen veya bizim gonderdigimiz e-postalarin yer aldigi sanal posta kutusudur.
E-posta kutumuza (hesabimiza) tiye olurken belirttigimiz kullanici adi ve sifremiz ile girebiliriz.
E-POSTA KULLANIM AMACLARI
+¢ Bir kisiye veya gruba bilgi gondermek/almak.
¢ Resim, muzik, video, belge veya herhangi bir tirde dosya géndermek/almak.
% Cesitli kaynaklardan haber, reklam almak.(Ornegin; alisveris sitelerinden Giriin indirimleri hakkinda
aninda bilgi alabiliriz.)
E-POSTANIN SAGLADIGI KOLAYLIKLAR
Ucretsizdir. Dileyen herkes e-posta hesabi acip kullanabilir.
e Hizhdir. E-postalar gonderildigi an karsi tarafa ulasir.
e GoOnderim icin zaman ve yer siniri yoktur, her an ve her yerde goénderilebilir.
e Cok fazlaicerik bir anda gonderilebilir.
e Guvenlidir. E-posta iletiimediginde size bildirilir. Size gelen veya gonderdiginiz e-postalar sadece
hesap sahibi tarafindan okunabilir.
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B. Forum Nedir?
Kullanicilarin belirli konularda fikir alisverisinde bulundugu, cesitli paylasimlar yaptigi bir tartisma alanidir.
Forumda bir konu hakkinda baslik agilir ve kullanicilar bu baslik altina mesaj yazarak fikirlerini belirtirler.
Forumlar sadece bir tartisma alani degil ayni zamanda yardimlagsma ve paylagim siteleridir. Bir konu
hakkinda yardim almak icin de forumda bashk acilabilir. Ornegin bilgisayarimizda olusan bir sorunun
nedenini forumdaki kullanicilara sorabiliriz.
FORUM YONETIMI
* Forumlara Uye olan herkes mesaj yazabilir.
* Bu ylizden gereksiz mesajlarin cogalmamasi icin forumda yoneticiler bulunur.
* Yoneticiler forum kurallarina uymayan bashk/mesajlari silebilir, Giyeyi engelleyebilir.
Ornek Forum Siteleri : Donanimhaber, ShiftDelete.Net, CHIP Online gibi bircok teknoloji haber sitesinin
kendisine ait forumlari vardir.
FORUMUN SAGLADIGI KOLAYLIKLAR
* Foruma actiginiz bir konuyu binlerce kisi ile tartisabilirsiniz.
* Yardima ihtiyaciniz oldugu bir konuda bilgili/deneyimli kullanicilara ulasarak sorunu hizlica
¢Ozebilirsiniz.
* Forumda yer alan konulari okuyarak ¢esitli konularda bilgi sahibi olabilirsiniz.
C. Sohbet
iki veya daha fazla kisinin ayni zaman icerisinde internet (izerinden birbirleriyle yazisabildigi, konusabildigi
alanlardir. Sohbet bir yazihm araciligi ile yapilabilecegi gibi dogrudan internet sayfasi lzerinden de
yapilabilir. Ginliimizde yazismanin yani sira, sesli ve gorintili iletisim de saglayan sohbet yazilimlari
bulunuyor. Bunlardan en popllerleri, Skype, Whatsapp, Yahoo Messenger ve Gtalk yazilimidir.
D. Sesli Goriintiilii Konferans
Birden fazla kisi ile ayni odadaymis gibi sesli ve gortintlliu goriisme saglayan yazilim veya internet sayfasidir.
Genellikle uzaktan egitim ya da toplantilarda kullanilir. Ses karti, mikrofon, hoparlér ve web kameraniz
olmasi gerekir.
2- GORSEL-IiSITSEL iLETiSiM ARACLARI
Go6z ve Kulagimiza hitap eden, multimedya teknolojilerini kullanan, iletisim araglaridir. Ornegin televizyon,
sinema, radyo, vb.
3-TELEKOMUNIKASYON iLETiSiM ARAGLARI
Go6z ve kulaga hitap eden, elektrik, elektronik- elektromanyetik, optik teknolojileri kullanarak
gergeklestirilen iletisim araclaridir. Ornegin telefon, cep telefonu, fax, telex, vb.
4- KALI-GRAFIK ILETiSIM ARACLARI
Yazi ve cizi ile olusturularak formatlandirilan ve basim - yayim araglari ile yapilan iletisimdir. Ornegin;
Gazeteler, dergiler, afisler, el ilanlari, tabelalar, mektuplar, notlar, kitaplar, vb.
5- ORGANIZASYON iLETiSiM ARAGLARI
Ekipler araciligiyla gerceklestirilen, kisi veya topluma aktarilacak mesajlari tanitim - eglence - egitim - gezme
- tilketme adina ileten etkinliklerin sagladigi iletisimin araglaridir. Ornegin; Fuarlar, defileler, konferans, vb.
6- SANATSAL iLETiSiM ARAGLARI
Her tirli sanat faaliyeti veya sanatci ile saglanacak iletisim araclaridir. Ornegin; Dans, resim, miizik, sarki,
sergi, konser, tiyatro, defile, heykel, seramik, animasyon, vb.
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Excel, her tiirlii veriyi (6zellikle sayisal verileri) tablolar ya da listeler halinde tutma ve bu verilerle ilgili ihtiyag
duyacaginiz tiim hesaplamalar1 ve analizleri yapma imkani sunan bir hesap tablosu programdir. Excel ile,
verilerle ilgili grafikler ¢izebilir, kolay ve hizli bir sekilde raporlar, 6zetler hazirlayabilir, istenilen verilere
ulagabilir, siralayabilir, sorgulayabilirsiniz.

Exceli agtiginizda goreceginiz sey, kutularla dolu bir pencere olacaktir. Satirlar ve siitunlarin kesismesiyle olusan
bu kutulara hiicre adi verilir. Hiicreleri olusturan satirlar sayilarla, siitunlar ise harflerle isimlendirilir. Bir
hiicreyi olusturan siitunun harfi ile satirin numarasi, o hiicrenin adresini belirler. Bu hiicrelerin olusturdugu alana
ise calisma sayfasi ad1 verilir ve biitiin islemler bu alanda yapilir. Elektronik tablolama yaziliminda, birden fazla
caligma sayfasi bulunabilir. Bir caligma sayfasinda, 16.384 adet siitun ve 1.048.576 adet satir bulunur. Calisma
sayfalarinin bir araya gelerek olusturdugu elektronik tablolama dosyasina ise kitap adi verilir.

Hizh Erisim Arag Cubugu sekmeler (Meniiler)

Kitap1 TMicrosoft Excel

Menii Seridi

Girig Ekle Sayfa Dizeni Formdller Veri Gazden Gecir Garandm Eklentiler 2
= .Y | = = =  gewEker X v
| calibri -1 r A =S=[=|® S cena - % @ ﬂ
G & A E < i @~ 3
Yapistir K T A~ | iiis - - | = = = i= = - S <0 ,00 Kosullu Tablo Olarak Hicre e Sirala ve Filtre Bul ve
- = = A- E==FF B 9% (%3 Bicimlendirme ~ Bigimlendir ~ Stilleri + | B Bicim =~ | 2~ * Uygula=  Sec+
Pano P Yaz Tipi Hizalama ] Say Stiller Hdicreler Didzenleme
G6 i £ | v
<A |8 | € | b | E F G H I J K L M N o BT
1 || I
: | Adiutusu | |
: Sutunlar Dikey Kaydirma ———
i Tiimiini Seg ‘ Cubugu
Formiil Cubugu ‘
6] cuburd | e =
e " Etkin (Aktif) Hiicre
g ™ Satirlar
5| e | | b Yatay Kaydirma
Kilavuz Cizgileri Durum Gubugu .
10| Cizg Cubug Cubugu
11 L
12 | Calisma Sayfalari
1 A
1= | 1 A
|4 4> M| Sayfal Sayfa? “Sayfa3z ¥ - 4] il |
Haztr]\% Eg %100 (=——0—(F) ..
Sayfa Hareket Oklari Aktif Sayfa P .
Goriiniim Diigmeleri Ekran Yakinlagtirma

Bashk cubugu: Kullanimda olan elektronik tablolama kitabinin adini igerir.

Sekmeler: Ara¢ ¢ubuklarini i¢inde barindiran ve biitiin islemlerin (bi¢imlendirme, ¢izim, formiil vb.) yapildig:
boliimdiir.

Ad Kutusu: Etkin hiicrenin adresini(adini) belirtir.

Formiil cubugu: Varsa hiicre i¢cindeki formiilii yoksa hiicre i¢indeki veriyi gosterir.

Etkin (Aktif) Hiicre: O an imlecimizin {izerinde bulundugu, islem yapilacak hiicreyi belirtir.

Kaydirma cubuklari: Sayfay: yukari, asagi, saga ve sola kaydirmak i¢in kullanilir.

Kilavuz cizgileri: Hiicreleri birbirinden ayiran ¢izgilerdir.

Durum ¢ubugu: Calisma sayfas1 hakkinda ¢esitli bilgiler igerir.

Sayfa: Excel programini actifimizda karsimiza ¢ikan ve iizerinde calisacagimiz beyaz renkli alana denir. Her
belgede karsimiza otomatik olarak ii¢ tane caligsma sayfasi ¢ikar ve bunlardan herhangi birisinde ¢alisabiliriz.

Microsoft Excel 2010 siiriimiinde meniiler sekmeler seklinde karsimiza ¢cikmaktadir. Ekranda siirekli yer
alan 7 sekme temel kullanim amaclari soyledir:

1. Dosya: Dokiiman yonetimi ile ilgili A¢, Kaydet, Farkli Kaydet ve Yazdir gibi islemler yer alir.
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2. Giris: Bir belge tizerinde ¢alisirken siklikla kullanilan Yazi Tipi ve Paragraf Diizenleme gibi araclar yer alir.
3. Ekle: Dokiimana eklenebilecek Tablo, Resim, Grafik ve Sayfa Numarasi gibi nesneler ve 6zellikler yer alir.

F3,™ o i e i

4. Sayfa Diizeni: Kenar Bosluklari, Yonlendirme ve Sayfa Kenarliklar1 gibi sayfa

e iz yapist ile ilgili ozellikler yer alir. 5. Formiiller: Formiiller sekmesinde hesaplama
el Kkaydet araglari, fonksiyonlar ve fonksiyonlara ait islevler bulunur.
E Farkh Kaydet 6. Veri: Veri sekmesinde Excel’in sik kullanilan alt toplam, dogrulama, dis veri, hedef
B3 Ac ara ve senaryolar gibi veri analiz etme araglari bulunur. 7. Goriiniim: Calisma alanini
o sekillendirmek i¢in kullanilan Belge Goriiniimleri ve Yakinlastirma araglar yer alir.
Bilgi Stirekli goriinen sekmelere iizerinde calistiginiz nesne ile ilgili araclarin yer aldig

. sekmeler de eklenmektedir. Ornegin, bir tablo iizerinde calisirken Tasarim
sekmesinden olusan Tablo Araglar1 bolimi goriiliirken bir resim iizerinde ¢alisirken

Bi¢im sekmesinin yer aldig1 Resim Araglar1 boliimii goriiliir.

Yeni
Yazdir 2
Resim Araclan
Kaydet ve Gander Bicim Tasarim |
l
Yardim

¢ Eklentiler =

[z Secenekler

E Cikis

Girig I Ekle Sayfa Dizeni Formdller Veri Gozden Getir Gordndm Eklentiler ) e =] 1.,-x

: ; T T CE I Otomatik Toplam *
_[%] B 5 Metni Kaydir Genel i % ﬁ @ EEI- ;‘ @ mDOT::vI then ﬁr Eﬁ

i= = Fad Birlestirve Ortala = | E~ of 4 | 0 ;00 Kosullu  Tablo Olarak Hicre Ekle S5l Bigim : Sirala ve Filtre Bul ve
E . % o 4o Bicimlendirme = Bicimlendir = Stilleri v 2 b b 2 Temizle » Uygula®  Seg~

Yazi Tipi I Hizalama Stiller Huereler Dizenleme

o
K A
4 Kes Calibri v A

\'apl;tlr

123 Kopyala *
@Blclm Boyacisi

KT A~ B &-rA-

Formdller Veri Gozden Gegir Gardndm Eklentiler

FEHMED® o giol D zux 5 @ 4749 T Q

PivotTable Tablo | Resim Kucuk Sekiller SmartArt  Ekran Satun  Cizgi Pasta Cubuk Alan Dagitim  Diger Cizgi  SOtun Kazang/Kayip | Dilimleyici  Kaprd Metin  Ustbilgi Word.Art imza  Mesne Denk\em Simge
v Resim b Gordntdsd= | = v v Grafikler~ ‘Kutusu ve Itbilgi Satin =

Tablolar Cizimler Graf\kler n Filtre | Baglantilar Metin Simgeler

- Microsoft Excel
nRenkIer' @ ‘ ID @ . % 1 Genislie  Otomatik =  Kilavuz Cizgileri Bashiklar @ @ E& ‘G i ‘gk
[A] ¥az Tipleri = 5 e 4] vikseklik: Otomatik = Garindm Gérdnim 3

Sayfa Ddzeni Formaller Veri Gazden Gecgir Gardndm Eklentiler
Kenar  Yanlendirme Boyut Yazdirma Kesmeler Arka Bashklan One  Arkaya Secim  Hizala Gruplandlr Dondur

Mini Grafikler

Dosya Giris Ekle Bicim

Temalar

@Efek‘t[er' Bosluklar - *  AlaniT Plan  Yazdr | A Olgek: %100 3 || [ vazdir Yazdir Getir* Gonder~ Balmesi -
Temalar Sayfa Yapist f | Sigdirmak icin Olceklendir Sayfa Secenekleri [F} Yerlestir

Kitap1 - Microsoft Excel

Girig Ekle Sayfa Dazeni | Formiller | Veri Gozden Gecir Gardnam Eklentiler
fx 2 @ @ i @ @ ﬁ ﬁ ﬁ E::j 21 Ad Tanimla ~ E}: Etkileyenleri izle 3| Formilleri Gaster = ki
N f& Formilde Kullan - | =% Etkilenenleri izle ¥ Hata Denetimi ~ | % -
Islev | Otomatik En3on  Finansal Mantiksal Metin Tarihve Aramave Matematikve Tim Ad 3 2 Gozed Hesaplama @gayfay, Hesapla
Ekle  Toplam~ Kullanlan~ - = ~  Saat+ Basvuru~ Trigonometri ~ islevler~ | Yéneticisi B9 Secimden Olustur |, Oklan Kaldir ~ @ Formdld Dederlendir  penceresi | Secenekleri -

islev Kitaphig Formil Denetleme

Tanimh Adlar Hesaplama

licrosoft Excel

Dosya (Girig Ekle Sayfa Didzeni Formiller [Veri ‘ Gozden Gegir Gardndm Eklentiler

w0 L L B o@ T 2 E*8 49

W

K" Yeniden Uygula = Ayrmtl Gizle
Access'ten Web'den Metinden Diger Varolan | Tamuni : y ?A-l Sirala | Filtre Taar Metni Situnlara Yinelenenleri Veri Birlestir ~ Durum Gruplandir Grubu ~ Alt
Kaynaklardan* Badlantilar | Yenile= =% Badlantilan Duzenle 4 Geligmig Dandgtar Kaldr ~ Dogrulama = Cozimlemesi = “d Coz~ Toplam
Dig Veri Al Baglantilar | Sirala ve Filtre Uygula Veri Araclan ‘ Anahat 7}
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d 9~ - 10 0 W 2) A Kitap1 - Microsoft Excel

Girig

Ekle Sayfa Dilzeni Formdller Veri Gozden Gegir Gardndm Eklentiler

I@ ﬁ V] Cetvel [¥] Formiil Cubugu Q . .. i E EEE =1 Bal _11¥an Yana Garantule :DH g?

MGizle | (3] Zaman Uyumlu Kaydirma

Normal| Sayfa _S5ayfa Ozel Tam Kilavuz Cizgileri Basliklar Yakinlastir %100 Secimi Yeni Tdmdnd Balmeleri 12 Cahsma  Pencerelerde | Makrolar
Dizeni Onizleme Gardnamler Ekran Yakinlastir | Pencere Yerlestir Dondur ~ T Gaster 214 Pencere Konumunu Sifida  pfamng Kaydet GecigYap =
Calisma Kitabi Gardndmleri | Gaster | Yakinlastir Pencera | Makrolar

Klavye Kisayollar :

Dokiiman Ag CTRL+O Kes CTRL+X
Kaydet CTRL+S Kopyala CTRL+C
Yazdir CTRL+P Yapistir CTRL+V
Kapat CTRL+W Kalin Yazi CTRL+K
Geri Al CTRL+2Z italik Yazi CTRL+T
Yenile CTRL+Y Alt1 Cizili Yazi CTRL+SHIFT + A
Timand Seg CTRL+A Yardim F1
Stuitunlar:1 Uygun Genislige Getirmek :
P30_[ Geniglik: 1257 (93 piksel) | Faroeiz borsve getiidigini ramen
Ll & e B8 | c | o | imleg gift bagh ok sekline dénilsir.
1 AdiSoyadi Bu durumda sol butona basili tutup
2 |Ahmet KARAMAN genisletme yapebilirsiniz.

3 |Mehmet BOYACI
4 Murat GURBUZOGLU
5 AyseTAs
6 'Hamdi SAKIT
7 |Zehra DURMUS
8 |Nuran KARA

9 |
10

Bir siitunu uygun genisletmenin en kisa yolu ise o siitunun isminin yaninda farenin imleci ¢ift basl ok haline
geldigi zaman fare sol tusuna ¢ift tiklamaktir. eI9
Verileri Baska Hiicrelere Tasimak :
Bunun i¢in ilk olarak imleci tasima yapacagimiz listenin segcmeye baslayacagimiz yerine getirmeliyiz.
:ﬂ: isareti ¢iktiginda, se¢im yapabiliriz demektir.

| A
1 |AdiSoyad

2 [inmet S ARARREH Segimi bitirip secili alanin herhangi
1|Mehmet_30‘jﬂc' bir kbgesine geldiginiz zaman
_4 |Murat GORBOZOGLY isareti ¢ikti ise sol butona elimiz
= fArse TAS basils bir sekilde istedigimiz yere

6 |Hamdi SAKIT i e
7 |zehra Durmus SHIREmaNTIz

8 [Nuran KARA 1€

9

NOT: Microsoft Ofis Excel 2003 icin varsayillan dosya uzantis1 “xIs”, Microsoft Ofis Excel 2007 ve 2010
icin “xlsx” tir.
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Hiicrelere Veri Girme:

Bir hiicreye herhangi bir bilgi yazmaya basladigimizda iki sey yapabiliriz. Ya bilgi girisini bitirip onaylariz ya da
bilgi girisinden vazgecip iptal ederiz.

» Bilgi girisini onaylama: Bir hiicreye girilmekte olan bilgiyi onaylamak i¢in, Enter tusu, Tab tusu veya ok
tuslar1 kullanilabilecegi gibi fareyi baska bir hiicreye tiklamak da yeterlidir.

> Bilgi girisini iptal etme: Bir hiicreye girilmekte olan bilgiyi iptal etmek i¢in, Esc tusu kullanilir.

» Hiicredeki bilgiyi diizeltme: Bir hiicreye girmis oldugumuz

bilgiyi diizeltmek i¢in, hiicreyi tikladiktan sonra F2 tusuna q m Formili Dizenle

basarak veya hiicre lizerine fare ile ¢ift tiklayarak hiicreyi agip
hatal1 bilgi diizeltilir ve yine Enter tusuna basilir. Ayrica, segili
hiicredeki bilgi Formiil Cubugunda da goriiliir. Buraya tiklayarak h k"‘k—‘f Toplam

da diizeltme yapilabilir.

> Birden fazla hiicreye aym anda veri girmek: Once verinin girilecegi hiicreler secilir veri yazilir ve
arkasindan Ctrl + Enter tuslarina basilir. Bylece segcilen hiicreler ayni veri ile doldurulur.

» Hiicredeki bilgiyi silme: Bir hiicredeki bilgiyi tamamen silmek i¢in hiicreyi sectikten sonra Delete tusu
kullanilir.

Secim Islemleri:

SHIFT + Yon tuslar1 / Fare ile siiriikleme: Serbest secim yapar.

SHIFT + Home / SHIFT + End: Bulunulan hiicreden satir bagina / satir sonuna kadar se¢im yapar.

Satir / Siitun bashgina tiklama: Satir/Siitun se¢imi yapar.

Satir / Siitun bashgina tiklama ve siiriikleme: Birden fazla satir/siitun se¢imi yapar.

CTRL + A: Tiimiinii seg.

SHIFT + Fare sol tusuna tiklama: Aralikli se¢im yapar.

CTRL + Fare sol tusuna tiklama: Bagimsiz (ayr1 ayr1) hiicre se¢imi yapar.

CTRL + Home: Al hiicresini seger.

. Satir veya siitunun ilk veya son hiicresi: Satir veya siitunda bir hiicreyi se¢in ve sonra CTRL+OK (satirlar
icin SAG OK veya SOL OK, siitunlar i¢gin YUKARI OK veya ASAGI OK) tus bilesimine basin. Satir veya
siitunda veri varsa en son o hiicreye gider.

Karakterleri Bicimlendirme:

OO NA YR

Giris Ekie Sayfa Dizeni Fary Biiyiitme, kiiciiltme, altin1 ¢izme, koyulastirma, rengini degistirme,
yaz: tipini degistirme gibi karakterlerde yapilan bu tiir degisikliklere

& Calibri <11 - A a"l| karakter bicimlendirme adi verilmektedir. Karakter bigimlendirme
-d - islemleri hem alfabetik ifadelere hem de sayilara uygulanabilmektedir.
7 KT A-H- O A Yandaki sekilde de goriildiigii gibi karakter bigimlendirme islemleri
s Yan Tio = | Giris sekmesi altinda yer alan Yazi1 Tipi grubundaki simgelerle

gergeklestirilmektedir.

Sayilar1 Bicimlendirme:

Giris sekmesi altinda yer alan Sayr grubundaki simgelerle gerceklestirilen ve
sadece rakamlarin yer aldig1 hiicrelere uygulanabilen bi¢cimlendirmelerdir. Sayiya

Giris Ekle Sayf

Genel Y ondalik basamak sayisi
ekleme, sayiy1 hanelerine
HE - u.l"ﬂ- . =,0 .00 . - B
=3 A0 .0 ayirma (bln ayraci | Hizalama | ‘faaz Tipi I Kenarlk | Dolgu | Koruma |
Can ™ koyma)’ saylya para Kategori:
- birimi ekleme vb. Ornek
bicimlendirmelere verilen isimdir. Bu sayede sayisal SR
veriler para cinsinden, % olarak, ondalik hane sayisi s_i”?':‘ﬁ' Genel bigimii hilcrelerin belirli bir say bigimi yoktur.
o e . g arl
artirllarak ya da azaltilarak goriintiilenebilir. Saat
Yilzde Crarni
. . Kesir
Hiicre veya hiicreler iizerinde fare sag tusu — hiicreleri Bilmsel
.. . [ . . . Metin
bicimlendir secildiginde karsimiza hiicreleri bigimlendir Ozel
iletisim kutusu gelir. e
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Hizalama-Metni Kaydir- Birlestir ve Ortala:

Verilerin bulunduklar hiicre igerisindeki yerlesimi (yatay, dikey, sola hizali, belli bir agida yerlesim vs.) Giris
sekmesindeki Hizalama grubunda yer alan simgelerle gerceklestirilmektedir. Hatta bir verinin yalnizca
bulundugu hiicrede degil birkac siitunda yerlesimi de (hiicre birlestirme) ayarlanabilmektedir. Metni kaydir
islemi (Alt + Enter) sayesinde bir hiicre icerine yazilan uzunca bir ciimle kelimelerine bdliinerek alt alta
kelimeler halinde aymi hiicre i¢inde goriintiilenebilmektedir. Birlestir ve Ortala Islemi icin istenilen sayida
hiicre secildikten sonra birlestirme islemlerinden biri segilir. Hiicrelerin eski haline donmesi i¢in ise Hiicreleri

Coz segenegine tiklanir.

_ . . = [ Birlestir ve Ortala| = A B
= %] 5’:’“' =1 Metni Kaydir ﬂ Birlestir ve Ortala ; ;
= = = < #= |3 Birlestirve Ortala = = Capraz Birlestir £ 3t
_ B Hacreleri Birlestir 4
Hizalama P ) 5
Otomatik Doldurma: H Hcreleri Coz 6 +
1.Yol: Excel ile sayilar, giinler, aylar ve rakamlar 7 [6]
otomatik doldurabilir. Ornegin 1°den 30’a kadar bir liste hazirlanacaksa 30 sayiyr L& :
ayr1 ayr1 yazmak gerekmemektedir. Resimde gosterildigi gibi listenin ilk iki hiicresi
yazilarak secilir. Se¢gme isleminden sonra, secili hiicrelerin sag alt kosesinde siyah | A B
= — ) kiicik bir kare seklinde bulunan hiicre |1 [Ocak
g % @ = Otonatikteplam = £ kulpundan tutularak listenin sonuna kadar |2 | i
- &oom™) 4 kulpundan !
é' - 5"5';' suriiklenir. Liste, otomatik olarak siiriiklenen |3
Bl so5 puzenteme | konuma kadar tamamlanir. Buna ek olarak ay, |4
@ Yukan giin ve tarih doldurma isleminde, ilk hiicreye |5 [Nisan)
ol s veriyi yazmak yeterlidir. Veriyi yazdiktan sonra L=
sma Sayfalan B hiicre kulpundan tutarak stiriiklediginizde secilen hiicreler, veri tiirline gore
I otomatik olarak doldurulur. 2.Yol: Giris meniisinde Diizenleme
= sekmesinde Dolgu segenegi kullanilir.
'tik Toplam ~ ﬂ 41 AdanZye Sirala
. Sirala ve Filtre Slral?‘ma Yapma: C e . Z : '
ew uygula= | Excel’in sik kullanilan uygulamalarindan birisi olan Al Z'den A'ya Sirala
%1 AdanZyesirala Siralama 06zelligi sayesinde tablolari ister tek silituna gore, yani bir siitundaki
2l zdennyasirala verilere gore, isterseniz birden fazla siitundaki verilere gore siralayabilirsiniz.
T0  Ozel Siralama... Tiim siralama yontemlerini uygularken dikkat edilmesi gereken en Onemli
I nokta, siralama yapilacak olan tablonun tamaminin se¢ilmesi veya hig bir secim  >rala
v - yapmadan sadece siralanacak siitunda herhangi bir hiicreye tiklanmasidir.
\";.} Yeniden Uygula

E'dersler

‘%l A'dan Z'ye Sirala
il Z'den A'ya Sirala

Renge Gare Sirala

ingilizce dersi
matematik dersi

tiirkge

Tamam | |

iptal

Bilisim Teknolojileri ve Yazilim Dersi Excel 2010 Programi Calisma Yapragdi

Giris meniisiinde Sirala ve Filtre Uygula simgesinden Ozel Siralama veya Veri
mentisiinde, Sirala ve Filtre Uygula grubunda yer alan Sirala segenegi ise
tablonuzu birden fazla siituna gore siralamaniza da olanak saglar.

Filtre Kullanma: Ozellikle karmasik ve uzun veri listelerinde istenilen veri
kiimelerini bulmak zordur. Filtreleme islemi veri tablosundaki istenilen sarti
saglayan kayitlarin ayri bir liste olarak gosterilmesidir.

Filtre

Verilerinizi filtrelemek i¢in:

1. Calisma sayfasinda fare ile listenizin bulundugu yere tiklayin.

2. Veri sekmesinden Filtre komut diigmesine tiklayin ya da Giris
sekmesinden Sirala ve Filtre Uygula komut diigmesi yanindaki oku ve Filtre
secenegini tiklayin.

3. Filtre se¢imleri yapabileceginiz bir liste goriintiilemek i¢in siitun bashigindaki

oku L] tiklayin.
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Degerleri secerek veya arayarak filtre uygulama:

Filtre uygulamanin en hizli yolu listeden deger se¢mek veya aramaktir. Filtre
etkinlestirilmis olan bir stitundaki oka tikladiginizda, siitundaki tiim degerler bir listede
goriintiilenir.

L IEE

Fiy

) Hiereleri sola strikle

Hiicre, Satir ve Siitun Silme: DLalE

() Tiim siitun

lrak Hoce  ede | sl | Hiicre Silme: 1.yol: Silmek istediginiz hiicrenin veya segili
dir = Stilleri = - - . . . I . . P - . -
et hiicrelerin herhangi birinin iizerinde farenizin sag tusu ile iptal
2 Huacreleri Sil... o . . - < .
tikladiginizda agilan meniiden Sil segenegine tikladiginizda Sil
= 5ayfa Satirlanni Sil . . . . . . .
penceresi ekrana gelecektir. Buradan silme islemi sonrasi hiicrelerin durumlarini
w’l Sayfa Sotunlarnim 5il . . . o . o _ee . . PPN
3 belirlemeniz gerekir. Bu durumlar; Hiicreleri sola siiriikle, Hiicreleri yukar siiriikle,
Sayfay 5il

Tiim satir1 ve Tiim siitun olarak verilir. Bu durumlardan birini tiklayarak sectikten sonra,
Tamam diigmesi tiklanarak silme islemi tamamlanir. Tiim satir veya tiim siitun secenegi segilirse hiicrelerin
bulundugu tiim satir veya siitun, hiicreyle birlikte silinecektir. 2.yol: Giris meniisiinde Hiicreler sekmesinden
I

Sil-Hiicreleri Sil komutu segilir ve Sil penceresi ekrana gelecektir. = -
. . . . . +
Satir ve Siitun Silme: Bir tabloda bulunan herhangi bir satir ﬁ L@ =2 —:: i“ |
i ici TT - 5 lo abloOlarak Hacre | Ekle | 4 = 270
sﬂmekv icin satir numarast u-zerlnde Vitarenlzm sag tusu . ile s caen~ | I B Yapstma secenekir:
t1k1ad1g%mzda ggllan mepudep Sll segenegine t'1k1a.d1g1nlz‘da se.:g%le‘n = | Hizere Exde 5 B
satir silinecektir. Ayni islemi siitun silmek i¢in silmek istediginiz _ Sayta Satrian £X g Geeivapstr.
. - g .« . ayTa satiriar e
stitun harfine sag tiklayarak tekrarlayabilirsiniz. ff R Ekle
! SR S e 7 Sil
IE Sayfa Ekle 8 Icerigi Temizle
Satir ve Siitun Ekleme: & Hocreleri Bicimlendir...
= 1.yol: Bir veya daha ¢ok satir veya siitun | smmmee
Metin hizalama Yanlendirme . . . . . 1 Gizle
Vatay: — secildikten sonra siitun ise siitun harfine, Coster
Gt . . satir ise satir numarasina farenizin sag !
Dikey: ) lzl - o . - . -
at || etn —+ tusu ile tikladiginizda agilan meniiden Ekle secenegine tiklanir.
Bl n o 2.yol: Giris meniisinde Hiicreler sekmesinden Ekle — Sayfa
Metin denetimi 5 .o -
] et kol . Satirlar1 Ekle veya Sayfa Siitunlar1 Ekle se¢enegine tiklanir.

[[] uyacak sekide daralt
[] Hiicreleri birlegtir

Hiicreleri Bicimlendirme:
Bi¢imlendirilmek istenilen hiicre veya hiicreler secildikten sonra

ya fare sag tusu —hiicreleri bicimlendir secilir ya da Giris
meniisiinde Hiicreler sekmesinden Bicim- hiicreleri bicimlendir secilir. Hiicreleri Bicimlendir iletisim kutusu

Kosullu
Bicimlendirme =

Sagdan sola

Metin yani:

oton [3]

ekrana gelir.

gMetni Kaydir Genel T

0 ,00
00 =0

Kosullu Bicimlendirme:

Bi¢imlendirme yapilacak hiicreler se¢ilir. Giris meniisiinden Stiller
sekmesinden  Kosullu  Bicimlendirme-Hiicre  Kurallarii
Vurgula’dan istenilen kural se¢ilir ve gerekli veriler girilerek islem
tamamlanir.

Birlestir ve Ortala ~

Biiyiktir...

| ,. \_% Hiicre Kurallanm Vurgula *
== {22

ilk/Son Kurallan 12 |

[‘% Kiigiiktir...

@ Arasinda...
L% Esittir...
=

=TT

Veri Cubuklan

-

SAYFALARLA iLGILI iSLEMLER

Ekle...
Sayfa ismi lizerinde farenin sag tusuna

tiklayarak sayfa ile ilgili ekleme,

iceren Metin...

Sil
Yeniden Adlandir
Tasi veya Kopyala...

silme, yeniden adlandirma, tagima ve
kopyalama, sekme rengi, gizleme ve
secme islemleri yapilir.

Bilisim Teknolojileri ve Yazilim Dersi Excel 2010 Programi Calisma Yapragdi

L% Gerceklesen Tarih... & YeniKural..
B 5

Kurallan Temizle

¥ Kod Goriintile L% Yinek Deder Kurallan Y&net..,
@ Sayfayr Koru... == p——r

Sekme Rengi » Dider Kurallar...

Gizle

Goster,..

Tam Sayfalan Sec

¥ ¥ Sayfal [ SaytaZ / Sayfaa ¥ |
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FORMUL OLUSTURMA

. o e ksal el =
Formiillere Giris: o YANLIS
Efjer_dodruysa_deder |‘xa|d|' = "kald”
Excel’de formiillerin basinda “ = " isareti Efer_yarissa_defier |gegtr = gect”
~ . .. . . - 'gegti'
bulunmahdlr Omek Olarak’ a2 ve b2 hucreSIHdekl Belirttitjiniz kosul DOGRU olarak dederlendiriliyorsa bir defier, YANLIS olarak defierlendiriliyorsa baska bir deder verir,
Sayllarln toplamlnl bulmak lgln “:a2+b2” Manbiksal_smama DOGRU veya YANLIS olarak dederlendirilebilecek bir deier veya deyim.

yazmamiz yeterlidir. Excel’de bir¢ok islem icin
islevler (fonksiyon) belirlenmistir.  Ornegin | romiisonua= gect

ORTALAMA, TOPLAM, CARPIM, MAK, | cosyonyerdm [ Tamam || |
MIN, EGER islevleri. Islev secilmeden 6nce

sonucun yazilacagi hiicreye tiklanir. Degerler yazilirken ““ ¢ ” kullanilirsa araliktaki [E Otomatik Top|am|,]
biitiin hiicreler, “ § ” kullanilirsa sadece yazilan hiicrelerin degerleri islevde | £ Toplam

kullanilir. Giris meniisiinde Diizenleme sekmesinde Otomatik Toplam segenegi Ortalama

bazi iglevleri hizlica uygulamak i¢in kullanilir. | Sayilan Say L
. En Buyidk il
Islevlerin kullanim su sekildedir; En Kogik 1
=ORTALAMA(A2:C2) ------ A2, B2 ve C2 hiicrelerinin ortalamasin1 verir. ! o i
=ORTALAMA(A2;C2) ------ A2 ve C2 hiicrelerinin ortalamasini verir. SRR
=TOPLA(C3:F3) -------------- C3, D3, E3 ve F3 hiicrelerinin toplamini verir.

=TOPLA(C3;F3) ---———-=------ C3 ve F3 hiicrelerinin toplamin1 verir.

=MAK(C3:F3) ------------m--—- C3 ve F3 hiicreleri arasindaki en biiylik say1 degerini yazar.

=MIN(C3:F3) ----m-mmmemmemmeem C3 ve F3 hiicreleri arasindaki en kii¢iik say1 degerini yazar.

=EGER(a2<45;"Kald1";"Gegti") ------ A2 hiicresindeki deger 45 den kiigiikse “Kald1” degilse “Gegti” yazar.
Yukardaki Eger formiiliinii olusturmak i¢in gelen fonksiyon (islev) iletisim kutusu sekildeki gibidir.

Formiilleri kopyalarken Excel hiicre isimlerini diizenlemektedir. =A2+B2 formiiliinii bir alt satira
kopyaladigimizda Excel formiilii =A3+B3 olarak yapistiracaktir. Bu da bizim i¢in kolaylik olmaktadir.

Hesaplama Operatorleri

Temel matematiksel islemlerin ( +, - , *, / ) excel programindaki karsiliklar1 aynidir. Uslii sayilar igin

operatorii kullanilmaktadir. Ornegin =32 formiiliiniin sonucu 9’dur.

Not:  simgesi Shift ve 3 tuslarma basildiktan sonra herhangi bir sayi/karakter yazildiktan sonra goriiniir
olacaktir.

GRAFIK EKLEME
Grafik olusturulacak veri alani segilir. Ekle meniisiinden Grafikler sekmesinden istenilen grafik tiirii segilir.
Grafik araclar1 Tasarim-Diizen-Bicim meniilerinden grafikle ilgili gerekli diizenlemeler yapilir.

dersler | notlar Notlar
o
"X L e =5 m
LI ] 100 70
fen 40 5
SOtun  Cizgi  Pasta Cubuk Alan Dadtim  Diger ing 80 50 20 ol
T = z * b = Graflkler'_ h.e.d.en 20 o el
Grafikler F biligim 70 din fen ing  beden biligim
Dersler
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WINDOWS LIVE MOVIE MAKER’A GENEL BAKIS

Windows Live Movie Maker ile fotograflarimizi ve videolarimizi hizla filmlere doniistiirebiliriz. Hikayemizi
anlatmamiza yardimci olacak dzel efektler, gegisler, ses ve agiklamali alt yazilar ekleyebiliriz. Ustelik hazirladiginz
videolar1 paylagsmak oldukg¢a kolaydir. Videolar1 bilgisayarimiza kaydedebilecegimiz gibi internette sosyal aglarda ve
video paylasim sitelerinde de yayinlayabiliriz.

Simdi programimizi agip inceleyelim;

Oncelikle Windows Live Movie Maker’1 asagidaki yolu izleyerek ¢alistirtyoruz.

Baslat > Tiim Programlar > Windows Live Movie Maker

1- Ust kisimda meniiler, sekmeler ve her sekmeye ait 6zellikler bulunmaktadar.

2- Sol tarafta bir video oynatici bulunmaktadir. Bu oynaticida videomuzu her asamada izleyebilir, siiresini gorebiliriz.
Diizenlemeler yaptik¢a oynatici ekraninda videonun yeni hali izlenebilir.

3- Sagdaki kisim ise video diizenlemede bize yardimci olacak olan alandir. Eski siiriimlerde kullanilan zaman
cizelgesi kaldirilmis, tiim igslemler i¢in bu alana ilgili 6zellikler yiiklenmistir. Movie Maker’a aktardigimiz video, ses
ve resim dosyalar1 bu kisimda farkli boliimler halinde goriilebilmektedir. Bu kisimda fare imleci yardimiyla videoyu
boélme, kirpma, boliimlerin yerini degistirme, istenilen boliime ses ekleme gibi islemler yapilabilir.

% Te=l 77N Filmim - Movie Maker - g x"

Gis | Animasyonlar  Garsel Efektler  Proje  Géranam 1 (2]

=] e o ® Web kamerasi videosu [&] Bashk : X - Y
L_J . E I . U e e You i ;H

Yapistir Oturum
ag

Videove Mz e
fotodrat ekie ekle~ [ Anlik Grantd 5] Jenerik -

®

g_:; Videolara ve fotograflara gézatmak igin buray: tiklatin

Oncelikle video diizenleme programimiza bir video ekliyoruz;

Windows Live Movie Maker yaygin olarak kullanilan bir¢ok video formatini desteklemektedir. Windows Media
Video dosyalar1 (.wmv), hareketli Jpeg videolar1 (.mov ve .avi), ¢ogunlukla cep telefonlartyla ¢ekilen MPEG-4
videolar1 (.mp4, .mpg, 3gp) gibi formatlar desteklenmektedir. Windows Live Movie Maker programiyla bu
formatlarda kaydedilmis herhangi bir video dosyasimi acip diizenleyebiliriz. Hazirladigimiz videoyu kaydetme
formatimiz ise sadece .wmv’dir (Windows Media Video).

1- Video ve fotograf ekleye tiklayarak agilan pencereden videomuzun oldugu konumu, ardindan eklemek istedigimiz
videoyu se¢iyoruz.

2- A¢ butonuna tikladigimizda video, daha 6nce 6grendigimiz sag tarafta bulunan diizenleme alanina alinacaktir.

Blase¢s Filmim - Movie Maker -0

B e e e e ~0
=R b kamerasi videosu |8 Bashik o )
F ) 4 \ Kald
D a o o ; e ‘ . : e n. x‘% - |
: Q ma - f £
Yapistie Videove  Muzik e e e | — ) 3 aming se v Oturum
fotograt ekle ckie - [ Anhk Garanta A Jenerik ~ ndur dond: . {TUbE Kaydet
ano AutoMovie temala Dazenleme P

ag

1k « VIDEO... » BILGI PAYLASIM ARAGLARI v e »
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BiR VIDEO FiLMIN DUZENLENMESI

Videonun belirli boliimlerinin alinmasi

Bazen elimizde olan ya da hazirladigimiz videonun tamamina ihtiyag duymayabiliriz. Cok yer kaplamasi, uzun
olmasi, kayit oncesi ve sonrast hazirlik goriintiilerine ihtiya¢ duyulmamasi gibi sebeplerden gereksiz kisimlarini
cikarip sadece isimize yarayacak olan kismini ayri bir video dosyasi haline getirebiliriz. Bunun icin iizerinde
diizenleme yapacagimiz 43 saniye uzunlugunda olan Video 2 dosyasini Windows Live Movie Maker programimiza
onceki boliimde gosterildigi sekliyle aliyoruz.

1- Video zaman cizelgesine alindiginda iizerinde siyah bir oynatma c¢izgisi goriinmektedir. Bu ¢izgi videoda hangi
sahnede bulunuldugunu gosterir. Bu ¢izgiyi fare ile tutup siiriikleyerek videonun herhangi bir yerine gidebiliriz. Bizim
icin videonun ilk 5-10 saniyeleri arasi ile son 13 saniyesinin gerekli oldugunu, diger kisimlarin gereksiz oldugu igin
cikarilacagini varsayalim. Bunun i¢in “B6lme” islemini kullaniriz. Yukarida belirtilen siyah ¢izgiyi fare ile tutarak 5.
saniyeye getiriyoruz.

2- Video araglar1 sekmesinde bulunan B6l butonuna tikliyoruz. Video, zaman ¢izelgesinde ilk 5 saniye ve devami
olarak iki parca halinde goriilecektir.

3- Hangi saniyede oldugumuzu bilmek amaciyla zamani oynaticinin sag alt kdsesinden gorebiliriz.
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Bize gerekli 5-10. saniyeler oldugu icin siyah cizgimizi fareyle 10. saniyeye cekerek aym Bolme islemini
tekrarhyoruz. Son 13 saniyeyi alabilmek icin de 43 saniye olan videomuzun 30. saniyesinde Bolme islemini
tekrarhyoruz.

1- Elimizde 0-5 sn, 5-10 sn, 10-30 sn ve 30-43 sn. olmak {izere 4 parca video olustu.

2- Gereksiz olan yani 0-5 sn ve 10-30 sn kisimlar1 ¢ikarmak igin her bir parca iizerine sag tiklayarak Kaldir komutunu
verdigimizde secili video silinecektir. Ayni islem klavye iizerinden Delete tusu ile de yapilabilir.
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Ayni zamanda video araglarinda Kirpma 6zelligi de bulunmaktadir. Bu 6zellik ise videonun sadece basindan ve
sonundan belirlenen kisimlarin atilip geri kalan kismin alinmasini saglar. Kirpma 6zelligini kullanarak videoyu
basindan ve sonundan kirpabiliriz. Gereksiz kisimlar hemen silinecektir. Bolme 6zelligi ise videoyu parcalara bolerek
istedigimiz kismu silip istedigimizi saklamamiz i¢in daha idealdir.
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BIRDEN FAZLA VIDEONUN BIRLESTIRILMESI

Birden fazla videonun alimip yeni bir video olarak kaydedilmesi

Elimizde birden fazla video dosyasi olabilir. Iki ya da daha fazla videoyu tek bir video dosyas1 haline déniistiirmek
icin Windows Live Movie Maker programini kullanabiliriz. Bunun i¢in 6rnek olarak bilgisayarimizda bulunan Video
1 ve Video 2 isimli dosyalar alarak tek bir video dosyast haline getirelim.

1- Once videolarimizi sirayla Movie Maker programimiza aliyoruz. Videolar aldiginz siraya gore zaman ¢izelgesine
eklenir.

2- Videolarn arasinda ani gegislerin olmasini 6nlemek i¢in animasyon tabanli Gegisler ekleyebiliriz.
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FILMIiMIiZi KAYDETMEK - PROJE DOSYASI VE VIDEO DOSYASI

Windows Live Movie Maker programi bize videolar1 diizenlerken bir proje dosyasi olusturur. Bu proje dosyasi
diizenlemelerin yapildigi, yazilarin, seslerin, gegislerin eklendigi ve diger degisikliklerin yapildig1 bir ortamdir. Bu
sebeple programda iki farkli kaydetme araci bulunmaktadir. Projeyi Kaydet {izerinde calismakta oldugumuz
diizenleme dosyasimi oldugu gibi kaydeder ve daha sonra Windows Live Movie Maker ile bu dosya tekrar agilarak
diizenlemeye devam edilebilir. Ornegin uzun bir video iizerinde Bélme islemi yaparken islemimiz yarim kaldiysa ve
daha sonra devam etmek istiyorsak Projeyi Kaydet 6zelligi ile projemizi kaydeder, istedigimiz zaman diizenlemeye
devam edebiliriz. Fakat projeyi kaydetmek, yeni bir video liretmek anlamina gelmemektedir.

Uzerinde galistigimiz projeden yeni bir video kaydetmek igin Giris sekmesinde bulunan Filmi Kaydet 6zelliginden
yararlaniriz. Filmi Kaydet segenegi bize farkli secenekler sunmaktadir. Bu proje icin 6nerilen ya da Bilgisayar icin
seceneklerini kullandigimiz takdirde program, otomatik olarak bir boyut ve kalite ayarlamasi yaparak filmimizi
kaydeder. Diger secenekler ise su sekildedir;

Yiiksek Tamimh Ekran icin; daha biiyiik boyutlarda olan videolar: genis HD ekranlar igin olusturur.

DVD Yaz; video DVD’ye yazilacaksa onun i¢in en uygun boyut ve ¢oziiniirliikte kaydeder.

Bilgisayar I¢in; sadece bilgisayarda kullanilacak videolar i¢in uygun dzelliklerde kaydeder.

E-Posta I¢in; video e-posta ile gonderilecekse ona uygun olarak kiigiik boyut ve ¢oziiniirliikte kaydeder.
Mobil Aygit Ayarlari; cep telefonu ve akilli telefonlarda kullanilacak videolar i¢in uygun 6zelliklerde video
olusturur.

VVVVYYVY

Bunun yerine videomuzun eski boyutlariyla aym sekilde kalmasini istiyorsak en altta bulunan Ozel ayar olustur
secenegini kullaniriz. Burada agilan meniide en-boy oranimi kendimiz belirleyebiliriz. Videomuzun daha once hangi
en-boy oranina sahip oldugunu 6grenmek icin de videonun eski hali iizerinde sag tiklamp Ozellikler penceresi
acildiginda Ayrintilar sekmesinde videonun orijinal boyutunu gorebiliriz.

1- Yeni bir video dosyas1 yapmak i¢in Giris sekmesinde bulunan Filmi Kaydet butonuna tikliyoruz. Movie Maker
yeni videoyu bilgisayarimiza en uygun formatta kaydeder. (Windows Movie Video formati .wmv)

2- Yeni bir isim verip Kaydet’e tikladigimizda yeni video kaydedilir.
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VIDEO’YA YAZI, SES, GECISLER VE GORSEL EFEKTLER EKLEME

Ogretimsel amacla kullanmak iizere hazirladigimz bir videonun basina, sonuna ya da istedigimiz bir yerine yazi
ekleyebilir, videomuz ses igermiyorsa ya da farkli bir ses dosyas1 kullanmak istiyorsak bir ses dosyasi ekleyebilir,
farkli videolar ve boliimler arasina gegisler ekleyerek ya da videomuza gorsel efektler uygulayarak gorsel agidan daha
izlenebilir hale getirebiliriz. Simdi bu islemleri ekran goriintiileri yardimiyla yapalim.

Videomuza yazi eklemek icin Giris sekmesinde Baslik, A¢iklama ve Jenerik olmak iizere 3 secenek bulunmaktadir.
Baslik ile videonun baglangicina bir baglik yazilabilir, A¢iklama yazsi ile videoda istedigimiz herhangi bir yere yazi
ekleyebiliriz. Jenerikte ise videonun son kismina “Hazirlayanlar” niteliginde bir yazi eklenir. Biraz d6nce ekledigimiz
videonun baslangicina 6rnek bir yazi ekleyelim.

1- Bunun i¢in Bashk butonuna tikladigimizda video oynatici iizerinde bir yazi alani belirir.

2- Buraya istedigimiz yaziy1 yazabiliriz.
3- Ayni zamanda yaz1 zaman ¢izelgesine de ayr1 bir boliim olarak eklenir.

4- Ustte bulunan sekmelerin yanina Metin Araglar1 diye yeni bir sekme eklenir. Buradan ekledigimiz yaziy
diizenleyebiliriz. Yazi tipi, yazi rengi, arka plan rengi gibi degisiklikleri ayarlayabiliriz.
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Ek olarak hazirladigimiz videoda emegi gegenlerin isimlerini Jenerik olarak son kisimda vermek istiyoruz. Bunun i¢in
de yukarida belirtilen basamaklar Jenerik butonuna tiklandiktan sonra tekrarlanacaktir.
1- Jenerik butonuna tikladigimizda video alaninin sonunda bir yazi alan1 belirir.

2- Bu kisma eklemek istedigimiz isimleri ya da yazilar alt alta ekleriz.

3-Metin Araglart sekmesine tikladigimizda metni diizenleyebilir, arka plan rengini ayarlayabilir, siiresini
belirleyebiliriz. Ayrica yazinin hangi efektle ekranda goriintiilenecegini de efektler kismindan ayarlayabiliriz.
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Videomuz ses icermeyen bir video ise, ya da sesi oldugu halde disaridan baska bir ses dosyasi eklemek
istiyorsak;
1- Giris sekmesinde bulunan Miizik ekle butonunu tiklariz.
2- Acilan pencerede istedigimiz ses dosyasini segerek A¢ butonuna tikladigimizda ses dosyasi sag kisimda bulunan
videonun iist kismina ayr1 bir boliim olarak eklenir.
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Ekledigimiz sesle ilgili diizenlemeler yapmak i¢cin de Miizik Araglari sekmesini kullanmamiz gerekir.
1- Miizik ses diizeyini ayarlayarak, belirme ve silinme ayar1 yapabiliriz. Belirme ve silinme sesin yumusak ya da
yiiksek sesle giris ve ¢ikig yapmasini saglar.

2- Baslangic ve bitis noktalarini videomuza bagli olarak saniye cinsinden belirleyebiliriz.
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Ses kaydi yaparak bu sesi videomuza eklemek istiyorsak Windows isletim sisteminin sunmus oldugu Ses Kaydedicisi
kullanilabilir. Ses kaydedicisi Tiim programlar altinda Donatilar klasoriinde bulunmaktadir. Ses kaydedildikten sonra
Miizik Ekle 6zelligi kullanilarak diizenleme alanina eklenir, baslangi¢ ve bitis siireleri belirlenebilir. Video yerine
ekledigimiz sesin c¢almasini istiyorsak, Video araglart sekmesinden sectigimiz videonun sesini kisarak, eklenen
miizigin sesinin ¢almasini saglariz. Giris meniisiinde Anlatimi kayda al segenegi ile videomuza ses ekleyebiliriz.
Videolar arasi gecislerin gorsel acidan daha izlenebilir olmasim1 saglamak amaciyla Gegcisler bulunmaktadir.
Ust meniide bulunan Animasyonlar sekmesinden videolar arasina gegisler ekleyebiliriz. Biraz énce ekledigimiz
baslik yazisi ile videonun arasina bir gegis ekleyelim.

1- Once videonun basladig1 yere fare ile tikliyoruz. Béylece videonun baslangicina gecis ekleyecegiz.

2- Daha sonra Animasyonlar sekmesine tikladigimizda Gegisler yazan kisimda bircok gecis sekli gorebiliriz. Fare ile
herhangi bir ge¢isin iizerine geldigimizde Onizlemesini oynatict ekraninda bize gosterir. Gegisi tikladigimizda da
sectigimiz alana otomatik olarak eklenir.
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Videoya Gorsel Efektler Uygulama; hazirladigimiz videoya bulanik, siyah-beyaz, kenar algilama gibi gorsel efektler
uygulamak istiyorsak meniiden Gorsel Efektler sekmesini kullaniriz.

1- Efektler arasindan herhangi birinin {izerine fare ile gelerek nasil goriindiigiinii oynaticida gorebiliriz.
Tikladigimizda videoya tiklanan efekt uygulanir

2- Videonun parlakligini ayarlayabilir, diizenleme alaninda bulunan tiim videolara ayn1 efekti uygulayabiliriz.
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FOTOGRAFLARIN VIiDEO FiLMi OLARAK KAYDEDILMESI

Windows Live Movie Maker programi, videolarin yam sira fotograflar da birlestirerek bir video filmi gibi kaydetme
Ozelligi sunmaktadir. Fotograflar videolarin arasina eklenebilecegi gibi sadece fotograflardan olusan bir video da
hazirlayabiliriz. Bunun igin bilgisayarimizdan sectigimiz fotograflart bir video film haline doniistiirelim.

1- Video eklemede oldugu gibi fotograf eklerken de Video ve Fotograf Ekle butonunu kullaniriz.

2- Acilan pencerede istedigimiz fotograflar1 se¢ip A¢ butonuna tikladigimzda fotograflarimiz sag tarafta bulunan
video diizenleme alanina eklenecektir.
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Fotograflarin gegisleri esnasinda Kaydir ve Yakinlastir 6zelligi de kullanilabilir. Bu 6zellik de Gegisler sekmesinin
icinde bulunmaktadir. Fotograflarin gosterimi esnasinda saga, sola, yukari, agsagi kaydirma ve yakinlastirma yaparak
daha izlenebilir bir video olusturabiliriz. Miizik Ekle 6zelligini kullanarak fotograflardan hazirlanan videoyu sesli
hale de getirebiliriz. Videolarda oldugu gibi fotograflar i¢in de Gorsel Efektler uygulanabilir. Filmi kaydetme
isleminde de daha 6nce bahsedilen kaydetme iglemi yapilir.

AUDACITY ILE TEMEL SES DUZENLEME ISLEMLERI

Audacity; Windows, Mac OS X, Linux gibi bir¢ok platformda ¢aligsabilen 6zgiir ve {icretsiz bir sayisal ses diizenleme
ve ses kaydetme yazilimidir.

Ses Diizenleme i¢in Temel Bilgiler

Audacity ile ses dosyalar1 tizerinde kesme, kirpma, birlestirme gibi temel diizenleme islemleri uygularken ilk asamada
ihtiya¢ duyulabilecek baz1 diigmeleri inceleyerek konuya baglayalim.

1: Secim Araci: Imleci kullanarak dosya iizerinde bir bélgeyi se¢gmek icin bagvuracagimz diigmedir.

2: Kontrol Ara¢c Cubugu: Ses dosyasint oynatma, duraklatma, durdurma gibi diigmelerin yer aldig1 boliim.

3: Kes: Sectigimiz bir bolgeyi kesmemizi saglar (klavye kisayolu Ctrl + X)

4: Kopyala: Sectigimiz bir bolgeyi kopyalamamizi saglar (klavye kisayolu Ctrl + C)

5: Yapistir: Kestigimiz ya da kopyaladigimiz bir bolgeyi, imlecin bulundugu noktaya yapistirmamzi saglar (klavye
kisayolu Ctrl + V)

6: Kirp: Sectigimiz bir bolgenin sagin1 ve solunu kesip atmamizi (yani kirpmamizi) saglar.
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7: Sessizlik: Sectigimiz bir bolge icindeki ses dalgalarim silip yerine diiz bir ¢izgi koyar, yani o bolgedeki seslerin
yerini sessizlik alir.
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Ses dalgalarina yakinlagma-uzaklagma i¢in (8) , (9) tuslarin kullanabilecegimiz gibi, diger pek ¢ok programda oldugu
gibi klavyeden Ctrl tusuna basili tutarak fare tekerlegini ileri - geri dondiirme yolunu da kullanabilirsiniz. Bu sayede,
kullanmakta oldugumuz 6zelligi-islemi yarida kesmeden yakinlagsma-uzaklagsma yapabilirsiniz. Bir diger alternatif yol
ise; yakinlagsma igin Ctrl + 1 , uzaklagma icin Ctrl + 3 tuslarin1 kullanmaktir.

(10) bolimiinde soldaki iki kutucuk, se¢ilmis ses bolgesinin baglangic ve bitim noktalarini, 6ntanimli olarak
saat:dakika:saniye cinsinden goriintiilemek ya da ayarlamak i¢in kullanilir. istenirse bu kutucuklara tiklanip degerler
girilerek secim alan1 belirlenebilir, degistirilebilir. Yine bu kutucuklarin sag kenarindaki oka tiklanarak
saat:dakika:saniye big¢imi degistirilerek farkli zaman bicimleri kullanilabilir (salise, giin gibi). Sag tarafta "Audio
Position" (Ses konumu) yazan yerdeki kutucuk ise, ses dosyasinin dinlenilmekte olan anin1 gosterir.

TEMEL iSLEMLER
SES DOSYASI UZERINDE SECME ISLEMININ YAPILMASI

Nasil ki, bir kelime igslem dosyasi i¢inde silmek/kopyalamak ya da bir baska degisiklige ugratmak istedigimiz bir
bolimii, oncelikle imle¢ yardimiyla seciyorsak, Audacity'de ayni mantikla ses dosyalarinin istedigimiz boélimlerini
secebiliriz.

Silme, kirpama veya bir bagka isleme tabi tutacagimiz ses boliimiiniin se¢ilmesi igin gogunlukla (1) olarak
gosterdigimiz se¢im araci diigmesi kullanilmaktadir. Se¢mek istedigimiz ses bdliimiiniin baglangic ve bitim
noktalarinin nerede oldugu tespit etmek icin (2) bdlimiinde yer alan Oynat diigmesini kullanarak ses dosyasini
dinleriz. Dinlemekte oldugumuz bir anin, dosyanin kaginci saati, dakikasi ve saniyesine denk geldigini (10)
boliimiinden gorebiliriz. Imleci konumlandirmay:r planladigimiz noktaya daha yakindan gérmek istersek (8)
diigmesinden faydalaniriz.

Tiim bunlardan yararlandiktan sonra, segmek istedigimiz alanin basindaki veya sonundaki noktaya imleci yerlestiririz.
Imleci diger noktaya yerlestirirken klavyeden Ust Karakter (Shift) tusuna basili tutmanuz gereklidir. Bir bagka
deyisle, tiklayacagimiz iki noktanin arasimn secilmesi i¢in, ikinci noktaya tiklarken klavyeden Ust Karakter tusuna
basili tutmamiz gereklidir. Secilen bolge gri bir renkte belirgin bir hale gelecektir.

Se¢me iglemi i¢in (1) diigmesini yani fare imlecini kullanmak yerine (10) boliimiinde yer alan ilk iki kutucuga,
secilecek alanin baslangi¢ ve bitim anlar1 yazilabilir.
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Kesme/kirpma islemlerinin uygulanmasi

Sectigimiz bir alan1 kesmek-silmek i¢in (3) diigmesini ya da klavyeden Delete tusunu kullanabiliriz. Sectigimiz alani
degilde, sectigimiz alan disinda kalan kisimlarn silmek i¢in ise resimde (6) olarak gosterilen Kirpma diigmesini
kullaniriz.

Audacity'de herhangi bir ses dosyasi ¢alarken, kesme, yapistirma gibi iglemler yapilamamaktadir. Kesme, yapistirma
gibi islemler yapabilmek i¢in ses dosyasinin mutlaka Durdur diigmesi ile durdurulmasi gerekmektedir.

Baz etkiler (efektler)

Audacity tizerinde pek ¢ok etki (efekt) olmasina ragmen {igiincii parti yazilimlar sayesinde olmayan etkileri de
ekleyebilirsiniz.

Amplifier (Yiikseltici)

Sesin istenilen desibel (dB) oraninda kuvvetlendirmenizi saglar. Ornek dosyanizdan belirli bir alani se¢in. Ektiler
meniistinden Amplifieri se¢in. Burada Yiikselti secerek istediginiz desibele ayarlayin. Seslerde catlama olmamasi igin
Kirpilmaya izin veri se¢ip etkinlestirmelisiniz.

Bas boost (bas arttir)

Baslar1 ¢ok diisiik kayitlarda, plaktan aktarilan kayitlarda, seslerin baslarini ayarlamak icin kullanilir. Eklenebilecek
efektlerdendir.

Equaliser (Ses Dengeleme)

Etkiler > Equaliser (Dengele) yoluyla uygulanir. 0 dB {izerinde ¢ikan ¢izgiyle oynayarak sesin belirli yerlerde
giiclendirilip belirli yerlerde zayiflatilmasi saglanabilir.

Giiriiltii Kaldirma

Ozellikle mikronla yapilan kayitlarda etraftaki giiriiltiiler de ise karisir. Dis giiriiltiileri ortadan kaldirmak igin giiriiltii
kaldirma etkisi uygulanabilir. Giiriiltiiniin kaldirilmak istendigi boliim secilir. Etkiler > Giiriiltii Azaltma yolu ile
giiriilti  kaldirma penceresi ac¢ilir. Birinci adimdaki Guirdiltii  profili al secenegi uygulanir. Arkasindan
Preview(Onizleme) ile incelenebilir. Tamam butonuna basilarak islemin uygulanmasi saglanir.

Sikhig: degistir

Etkiler > Tempoyu(Siklig1) Degistir yoluyla bulunur. Segilen bdlgenin tonunu var olan bir tondan daha asagiya ya da
yukariya uygulanabilir.
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